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Uvod

1 Uvod

Leta 1996 zaklju¢ena lokalizacija urejevalnika besedil (programa) Microsoft® Word 97 v slovenski
jezik, h kateri smo pomembno prispevali, je bila pomemben mejnik v razvoju digitalnega okolja v
drzavi in nedvomno ena od pomembnih prelomnic, ki je v trznem smislu majhno Slovenijo, kot eno
izmed prvih drzav v Evropi, postavila na digitalni zemljevid sveta. Ta korak je imel ve¢ pomembnih
posledic in vplivov na razvoj racunalniske tehnologije ter gospodarstva v Sloveniji. Socasno se je po
spletu okoliscin, ki sovpadajo z zacetkom delovanja notariata in zametki digitalizacije notarskih
storitev v Sloveniji, pred nami znasel tudi izziv poimenovan Notarska pomoc. Sprejeli smo ga in na
nek nacin traja Se danes.

Notarska pomoc je kot dodatek programa Microsoft® Word v Sloveniji prisotna Ze vec kot 25 let.
Ponosni smo, da smo jo v stalnem sodelovanju z ve¢ notarskimi pisarnami po Sloveniji uspeli
izboljSati in ohraniti vse do danasnjega ¢asa. Dandanes jo aktivno uporablja preko 150 zaposlenih v
33 notarskih pisarnah (od trenutno 87), delujocih v 17 slovenskih krajih: Celje, Domzale, Gornja
Radgona, Kamnik, Koper, Lenart, Ljubljana, Maribor, Murska sobota, Ravne na Koroskem, Slovenj
Gradec, Sencur, Sentjur, Trbovlje, Velenje, Vrhnika in Zalec.

V obdobju od leta 2018, katerega so zaznamovala prizadevanja Notarske zbornice Slovenije (NZS)
za pospeseno digitalizacijo notarskih storitev ter pomembnimi mejniki v odlocitvah Ministrstva za
pravosodje v zvezi e-vpisnikov in izvornih evidenc (2018), e-Spisov (2027) ter nacrtovanih notarskih
storitev na daljavo (2023), je precejSnje spremembe, ki lajSajo delo zaposlenim v notarskih pisarnah
in bistveno skrajsujejo ¢as za oblikovanje notarskih listin, doZivela tudi Notarska pomoc.

Njena osnovna naloga, zagotavijanje pomodi pri kar se da hitrem oblikovanju notarskih zapisov,
zapisnikov in potrdil na nacin, ki zagotavlja ohranjanje nespremenljivosti njihove vsebine, kakor to
predpisuje Zakon o notariatu (ZN), je danes razsirjena z nekaj naprednimi moznostmi za
ucinkovitejSe delo s podatki Standardne klasifikacije dejavnosti (SKD) in elektronskega Poslovnega
registra Slovenije (ePRS). Prav tako z moznostmi vlaganja ve¢ napovedi, povezanih s prenosom
nepremicnin, ustrezno podpisanih s kvalificiranim digitalnim potrdilom notarke/notarja, na
elektronski naslov pristojnega finan¢nega urada Financne uprave Republike Slovenije (FURS).

Notarsko pomoc¢ v letu 2023, poleg Ze prepoznane intuitivnosti uporabe in izjemne hitrosti
delovanja, odlikujejo tudi Stevilne moZnosti, ki zagotavljajo konsistentnost sloga in oblike
elektronsko sestavljenih notarskih listin. Ta je po nasem skromnem prepricanju, ki vkljucuje tudi
dosledno rabo slovnicnih pravil slovenskega knjiznega jezika v kontekstu popolnoma samodejnega
prepoznavanja in zapisovanja vseh vrst stevilcnih oznak z besedami, eden od pomembnih kriterijev
za predstavljanje in odrazanje vrednot, standardov in kakovosti izvajanja notarskih storitev v
Sloveniji.

Razpolozljiv ¢as dogodka nam Zal ne dovoljuje pogloblienega usposabljanja za delo z Notarsko
pomocgjo, zato si bomo v 1. delu poleg vseh (najinovejsih, ogledali Se nekaj morda manj znanih
moznosti_prilagajanja (nastavitev Notarske pomodi), kakor tudi nekaj manj pogostih nacinov
uporabe Notarske pomodi, ki po nasem mnenju lahko predstavljajo njeno dodano vrednost pri
oblikovanju notarskih listin iz "prispelih" dokumentov, a jih uporabniki naceloma ne potrebujete,
razen, ko jih. Predvsem v zvezi slednjih bomo na kratko spregovorili tudi o dilemah, ki se pogosto
porajajo v zvezi (ne)varnosti odpiranja in urejanja dokumentov v programu Microsoft® Word.
V 2. delu dogodka bomo skusali na nekaj realnih primerih anonimiziranih notarskih listin odgovoriti
tudi na vsa vasa cenjena vprasanja.

V naprej hvala vsem, ki uporabljate Notarsko pomoc!

Posebna zahvala velja vsem, ki jo s svojimi predlogi Se zmeraj delate boljso!


https://www.notar-z.si/aktualno/digitalizacija-notarskih-storitev
https://www.gov.si/novice/2023-10-27-evropska-sredstva-za-digitalizacijo-notarskih-storitev/
https://www.gov.si/novice/2023-10-27-evropska-sredstva-za-digitalizacijo-notarskih-storitev/
https://zakonodaja.com/zakon/zn/32-clen
http://www.pisrs.si/Pis.web/pregledPredpisa?id=URED4092
https://edavki.durs.si/EdavkiPortal/openportal/CommonPages/Opdynp/PageD.aspx?category=davek_na_promet_napremicnin_preb
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Novosti za ucinkovitejse in kakovostnejse delo

2 Novosti za uCinkovitejse in kakovostnejse delo

2.1 Napovedi FURS

Finan¢na uprava RS (FURS) trenutno $e ne zagotavlja moznosti vlozitve napovedi za odmero davka
na promet nepremic¢nin (DPN), napovedi za odmero dohodnine od dobicka iz kapitala pri odsvojitvi
nepremicnine (KDNEP) in napovedi za odmero davka od prejetega darila (DAR) preko
informacijskega sistema eDavki v obliki samostojnega elektronskega davénega obrazca (napovedi).
Iz tega razloga zavezanci za davek, oziroma njihovi pooblascenci (notarke/notarji), lastnorocno
podpisane napovedi praviloma Se zmeraj posredujejo po posti ali vioZijo osebno na pristojni
financni urad.

Po dogovoru med Finan¢no upravo RS in Notarsko zbornico Slovenije iz leta 2021 je v primerih
notarskih listin moZna vloZitev teh napovedi tudi po elektronski poti, na elektronski naslov
pristojnega finan¢nega urada FURS. S tem smejo pooblaséenci zavezancev za davek vso potrebno
dokumentacijo (napoved, priloge in notarsko listino) pretvoriti v obliko samostojnega elektronskega
davCnega obrazca (vrste .pdf).

V Zelji, da pooblas¢encem z izboljSano uporabnisko izkusnjo ponudimo moznost za ucinkovitejse
in kakovostnejSe delo ter zavezancem za davek, preko izkazano hitrejSega poslovanja in
evidentiranja prejetih vlog s strani FURS, Se vedje zadovoljstvo z notarskimi storitvami, smo v
Notarsko pomoc vgradili 4 samostojne elektronske davéne obrazce:

- Napoved za odmero davka na promet nepremicnin (DPN);

- Napoved za odmero dohodnine od dobicka iz kapitala pri odsvojitvi nepremicnine
(KDNEP);

- Napovedi za odmero davka od prejetega darila (DAR) in

- Priglasitev uveljavljanja odloga ugotavljanja davéne obveznosti pri podaritvi kapitala
zavezancevemu zakoncu ali otroku (UODAR).

Napoved-DPN Napoved-KDNEP Napoved-DAR Priglasitev-UODAR

Napoved, ki jo pooblasenec odda na pristojni financni urad po elektronski poti, mora predtem
podpisati s kvalificiranim digitalnim potrdilom, zato so v glavah 1. strani vseh napovedi na razpolago
polja za vgradnjo elektronskega podpisa.

Pozor! Ob vlozitvi vec razli¢nih napovedi (npr. DPN in KDNEP) mora pooblascenec te na elektronski
naslov pristojnega financnega urada FURS posredovati v loceni elektronski posti, na nacin, da v
naslov zadeve (polje "Zadeva:") vpiSe ustrezen naziv napovedi (npr. "Napoved DPN-notar" ali
"Napoved KDNEP-notar").


https://www.fu.gov.si/kontakti/kontaktni_center_furs/#c6535
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Povezovanje s podatki ePRS

Novosti za ucinkovitejse in kakovostnejse delo

Notarska pomo¢ omogoca povezovanje s podatki elektronskega Poslovnega registra Slovenije
(ePRS) v realnem ¢asu in sicer v skladu s Splosnimi pogoji uporabe spletnega portala AJPES.

Kot iskalni pogoj za povezovanje s podatki doloCenega poslovnega subjekta lahko izberete
kateregakoli od teh identifikatorjev: maticna Stevilka, davcna Stevilka, del kratkega imena ali del

dolgega imena.

Podokno Poslovni register Slovenije (ePRS) odprete in pripravite za povezovanje s podatki ePRS
tako, da v skupini Evidence in registri izberete I3¢i po ePRS.

Prijava v portal AJPES

Iskanje po ePRS in povezovanje z osnovnimi
podatki o poslovnih subjektih je v sploSnem
omogoceno brez prijave v portal AJPES. Da
pridobite le javno objavljene podatke o imenu,
sedezu, poslovnem naslovu, mati¢ni in daveni
stevilki subjekta, vpis prijavnih podatkov za
portal AJPES v Notarsko pomoc ni potreben.

Za povezovanje in pridobitev ve¢ podatkov, kot
so podatki o osnovnem kapitalu in Stevilu delnic
(za d.d.), druzbenikih, poslovnih delezih in
poobladencih  za  zastopanje  poslovnih
subjektov, kakor tudi za moznost izdelave
rednega izpisa iz sodnega registra, morate
Notarski pomoci zaupati vase registrirane
prijavne podatke. Na te prijavne podatke (vas
uporabniski racun) so vezane vase izkljucne
pravice za uporabo storitev portala AJPES.

Uporabnisko ime in geslo za prijavo v portal
AJPES morate vpisati v pogovorno okno
MoZnosti povezovanja s podatki ePRS. Da ga
odprete, v skupini Evidence in registri kliknite
gumb s simbolom puscice v desnem spodnjem
kotu, ali v odprtem podoknu Poslovni register
Slovenije (ePRS), neposredno ob polju Ime
vzorca, kliknite gumb MoZnosti povezovanja s
podatki ePRS.

& E A
i (&)

latno

13¢i po  [5€i po Napovedi Kopiraj Sle
SKkD~ ePRS  FURS~ ~

Evidence in registri ]

B

Pretekla iskanja: |RELIEF druzba za storitve in trgovino d 0.0

<

Osnovni podatki o subjektu

. |RELEF doa. v 0=
Dolgo ime: |RELIEF druba za storitve in trgovino d.o.o. w ‘ D=
Sedex Pohorje =
Poslovni nasloy:  Hogke Pohorje 31C, 2208 Pohorje =
Osnovni kapital: £
Stevilo delnic: =
Maticna Stevilka: 1462814000 ol E
Davéna Stevilka: 5152533043 o=
Druzbeniki (0]
Osebno ime: vIIE
Naslov: £
Poslovni deledi
Osnovni vioZek: =
= Odstotek deleza: =
Osebe, pooblaicene za zastopanje (0}
Osebno ime: v =
Naslov: =
Vrsta zastopnika: =
Madin zastopanja: =
Redni izpis iz SRG
Vzorci
Ime vzorca: Druzba kratko i
Predogled: RELIEF d.o 0., s poslovnim naslovom Hoéko Pohorje 31C,
2208 Pohorje, wpisana v sodni/poslovni register AJPES z matiéno
&tevilo 1462814000
Redni izpis iz SRG
Vzorci
Ime vzorca: Druzba kratko ™
Predogled:

<Kratko_Ime>, s paslovnim
wpisana v sodni/poslowni re
<Maticna_Stevilka>

Moznosti povezovanja s podatki ePRS

Kliknite, da odprete pogovorno okno Moznosti povezovanja s podatki ePRS


https://www.ajpes.si/pogoji_uporabe
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Ko ste v pogovornem oknu MoZznosti povezovanja s podatki ePRS vpisali vase prijavne podatke
(uporabnisko ime in geslo), kliknite gumb Preveri, da se prepricate, da so podatki uporabniskega
racuna pravilni.

Moznosti povezovanja s podatki ePRS n

Wzorci Prijavni podatki za AJPES

Druba kratko
Druba dolgo @ @
Druba z zastopnikom C eseesess
Kreditojemalec / I-_D Geslo:

ZK dovolilo
ZK dovolilo - zastavni dolZnik E E_

ZK dovolilo - zastavni upnik ~

~

Uporabnifko ime:  Reliefdoo_MNP

Urejevalnik

<Kratko_Ime:, s poslovnim naslovom <Poslovni_Naslov>, vpisana v sodni/poslovni register AJPES z
matiéno stevilko <Maticna_Stevilkaz>

Kratko ime Dolgo ime Sede? Paslovni naslov
Osnovni kapital Stevilo delnic Matiéna Stevilka Davéna Stevilka
Osebno ime druZbenika | Naslov druZbenika Osnovni vieZek Odstotek deleZa
Osebno ime zastopnika Naslov zastopnika \rsta zastopnika Nagin zastopanja
Fredogled:

RELIEF d.o.0., s poslovnim naslovom Hodko Pohorje 31c, 2208 Pohorje, wpisana v sodni/poslovni register
AJPES z matiéno &tevilko 1462314000

Vredu

Potrditev pravilnosti prijavnih podatkov AJPES
v pogovornem oknu Moznosti povezovanja s podatki ePRS

Enkrat vpisane in preverjene prijavne podatke Notarska pomoc shrani za ponovno uporabo in sicer
izkljucno v vas osebni racunalnik, v katerem ostanejo ti podatki shranjeni in varovani v skladu z vaso
politiko varovanja osebnih podatkov.
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2.2.2 lIskanje podatkov v ePRS

NOTARSKA POMOC (NP.NET)

Notarska pomo¢ omogoca hitro iskanje v ePRS na osnovi maticne ali davéne Stevilke poslovnega
subjekta neposredno iz notarske listine — brez potrebe po kopiranju in leplienju tega podatka v
podokno Poslovni register Slovenije (ePRS).

Da omogodite hitro iskanje, najprej izberite maticno ali davéno stevilko poslovnega subjekta v listini,
ki jo urejate (kazalec miske postavite ob ali na mati¢no ali davéno Stevilko), nato uporabite bliznjico

Alt+A.

@ Semodeine shrnjevanje @

Datoteka Osnowio  Vstavjanje Risamje Mairi  Postaviier  Skixi

NOTARSKI ZAPIS

Fodpisana notarka ........ ugatavliam, da danss, dne 29.09.2023 ob 1100 uri v
notarsko pisarno pristopita stranki:

B~ H- 9~ ©  OlLNOWASKZANS-POCODBAOPRENOS POdoc - Z.. & + Shanjera~

Posifanje Pregled Ggied Pamoi  Motarska pomaé

BT 8| 9 R 0 zacetek ~

-

© piponie | e -

[ =
B\ Bianjee Defeye
Y iz

Dedatno Bomot W

" Poslovni register Slovenije (ePRS)

pretenss skanys: | PELIEF anidha 23 mortve rgera ..

Osnowni podsth o siekty

Hratka ime: REUEF 400
Dalgo ime: RELEF dulba 13 srtvn i igervra do o
Secet: otha Fueen

Poskowi raskgy:  Hobka Fahoge T1C. 2201 Foroge
smourt kapiar 13300 EUR

- o x

fedcdenic  miea
. . . Matiénaseetks: | 1EZZLT00
SLEMNIK Bojan, EMSO 1410062300123, stanujol Ribmitka ulica 10, 2000
Maribor, katersga identitsto ugotovim na podiagi @ izknrnics Republike ]
Slovenije Stevilka 005152419, ki jo jo dne 20.11.2018 izdala Uprawna enota i
Masibor, kot prodajalec,
Outorome  SLEMNKBOIN =
Nasiow bk hca 10, 2000 Markor i
edini druzbenik drusbe RELIEF drafba za storitve in trgovin ; ’
firmo RELIEF d.o.5., 8 élo Pohorje b
i i tevil 08 P =

vpisane v ‘poslovai register AJPES & matis
agetovim 5 vpogledom v sedni/ poslovni register AJPES
in

NOVAK Janez, EMSO 1510987500321, stanujoé Levstikova ulica 19, 2331
Progerskn, katerega identitets ugotovim na podiagi osebne ikemmice Republie
Sicvenije itevilka 005429991, ki jo je dne 07.02.2020 indala Uprama enota
Maribor, ket kupee.

Pred sestavo notarckegs zapisa strankama v sklsdu 2 dolofili 42, flena Zakona o
notanatu na razumljiv nacin opisem vsebine in pravne posledice nameravanega
pravnega. posia ter ju izrecno opozorim na znana in chiéajna wegania v zvezi 5
sklenitvijo taga pravaega posls.

Nadalje strankd v ckladu 2 dolofili 43. Zlena Zakena o notaristu pozovem, da
prediogita morebitne listine, ki predstavljajo del celovitega pravnega posla ali vec
pravaih poslov med istima. strankama, ki zasledujejo enak poslovni namen kot
pravnd posel, ki je zapisan v tem notarskem zapisu ali sta 2 njim v drugafni prami
povezavi [povesani pravni posli), nakar stranki igjavita, da taksne listine ne
obstajajo.

Stranki v nadaljevanju poudim tudi o ostalih dolofheh 43. Elena Zakona o
notaria.

osotes aeieta, 10000005
R —
Oebmame  SUBANKBOIAN

asior: Ak e 10,2000 rker
——

Hadin zstoparje: Samosoo

= B iz it SR

vame
ime vzorca: Dectha krats. v @
Predogies FELIEF d.0..8 posownn naslovom oo Pohae 31C. 2206

Paboe, visara v
624100

i ko e AIFES ¢ g i

Stranki izrecno izjavita, da ni okolistin, na podiagi laterih bi bil pravni posal v tem

0 Vetwa v o castaver ) Garate podisteay sstat obarvare

Iskanje v ePRS na osnovi maticne Stevilke poslovnega subjekta
neposredno iz notarskega zapisa

Iskanje po kratkem ali dolgem imenu poslovnega subjekta je mozno izklju¢no v podoknu Poslovni
register Slovenije (ePRS), v katerem je omogoceno tudi iskanje po vpisani maticni ali davéni stevilki.

Za iskanje po kateremkoli od identifikatorjev
najprej vpisite iskalni pogoj v njemu pripadajoce
polje, nato pritisnite tipko Enter na tipkovnici, ali z
misko kliknite Lupo ob polju s vpisanim iskalnim
pogojem.

Fretekia iskanja: |

Osnovni podatki o subjektu

<]«
(o (ol

it |RELIEF
Dolgo ime: |HEUEF
Sedek:

Poslovni naslov:

Osnovni kapital:

Stevilo delnic:

Matina itevilka; 1462814000

Davéna dtevilka: 5162539043

TR R G TR TR

i o
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V' primerih, ko isCete poslovni subjekt PO delu . ays [HOVAKREDITHA BANKA MARIBOA 44, -
dolgega ali kratkega imena, lahko iskanje v ePRS  asnevni nodatii o subjektu
vrne veC rezultatov. Da potrdite iskani rezultat, v tatkaime [1NOVA KBM 4 -] 19l =

. Ly L . Dolgo ime: [NOVA KREDITNA BANKA MARIBOR d d | o] =
pripadajo¢em spustnem meniju izberite ustrezno o s PO e oD
dolgo oziroma kratko ime poslovnega subjekta. =
Poslovni naslov: | SINDIKAT NOWE KBM d.d., Podrodje Nova Gorica C

. ) . v Osnovni kapital: 150.000.000.00 EUR =

Za hitro ponovno iskanje podatkov dolocenega i paeme 1000000 =
poslovnega subjekta izberite njegovo kratko ali  wasens steviis: 5660580000 o) &=
dolgo ime v spustnem meniju Pretekla iskanja na  pemsteuks: S5 Pl E

vrhu podokna Poslovni register Slovenije (ePRS).

Ce v spustnem meniju ne vidite iskanega rezultata, je zadetkov lahko preve. Priporo¢amo, da v
takSnem primeru obiscete spletni portal AJPES, kar najhitreje storite tako, da v podoknu Poslovni
register Slovenije (ePRS) kliknete logotip AJPES v levem spodnjem kotu.

2.2.3 Vzorci tipiziranih besedil s podatki ePRS

Notarska pomoc¢ omogoca izdelavo vzorcev o e e

besedil za hitro povezovanje tipiziranih besedil s ver

podatki ePRS (1), prilagajanje ze izdelanih © ®O0 @

(podvojenih) vzorcev (2), kakor tudi njihovo skupno ;Eg"'n'p - sl y@ ¢ 0

rabo (3). Foookowtonezy | B3 B oo [
Pk v 4 PNl v 4 . Ii'_og

Skupna raba vzorcev besedil za povezovanje s Druzba kratko.npv

podatki ePRS z vasimi sodelavci je omogoclena z moZnostjo uvaZanja in  Vorci( npy)
izvazanja (3) posebnih datotek (vrste .npv) v mesto skupne rabe dokumentov
(strezniku) v vasi pisarni — priporocamo uporabo posebne mape Vzorci ePRS.

2.2.4 Redniizpis iz SRG

Za pridobitev rednega izpisa iz SRG (vrste .pdf)  iacinzastopans: zamostana =
iskanega poslovnega subjekta, v podoknu Poslovni m
register Slovenije (ePRS) kliknite Redni izpis iz SRG.

Ime vzorca: Druzba kratko Rant:

2.2.5 Pridobitev drugih podatkov ePRS

Za preverjanje in/ali pridobitev drugih podatkovo o —

iskanem poslovnem subjektu (npr. viozne Stevilke . naoi  Stzs35043 Ctrl+klik % 3

ali zgod. izpisa iz SRG), ki jih Notarska pomoc v pruseniki

podoknu Poslovni register Slovenije (ePRS) ne  oserems  SLEMNIKEOSAN M (5
Masim Ribniska ulica 10, 2000 Maribor =

prikazuje, ali ne omogoca, lahko uporabite eno od
(skritih) bliznjic. V ta namen ob kateremkoli od prikazanih identifikatorjev za iskanje v ePRS pritisnite
in pridrzite tipko Ctrl na vasi tipkovnici in so¢asno kliknite Lupo ob polju z iskalnim pogojem.

Pridobitev podatkov na ta nacin je omogocena ob pogoju, da ste v spletnem brskalniku opravili
prijavo v portal AJPES.

NOTARSKA POMOC (NP.NET) 7
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2.3 Standardna k|35|f|kaC'Ja Standardna klasifikacija dejavnosti v X
deJaVnOSU (SKD) Iskalni pogoj: SKO008NZ] = SKD 2002 VS
SKD 2008 V2
v . . . Sifra Dejavnost
Notarska pomo¢ omogoca izredno hitro delo z |y EEEEE T |
dejavnostmi  Standardne klasifikacije dejavnosti  [* 210 Fradovenena
. . K X K . k A 01130 Pridelovanje zelenjadnic in melon, korenovk in gomeljnic
(SKD) in sicer na osnovi javno pridoblienih [ ouin  eaelvane ssdomegasa
. v A 01150 Pridelovanje tobaka
podatkov ~ Statisticnega _urada RS (DOVEZAVE |4 01160  Fetckemmmrein sosiders
podatkov SKD 2008 in SKD 2022) ter podatkov — |* 0110 P crctomdush enkinh ot
] . . . inogradiitva
Priloge | Uredbe o spremembah in dopolnitvah  |a 01220  Goere tosskesa n subtrossiege sads
. o . . . A 01230  Gojsnje citrusow
Uredbe o standardni klasifikaciji dejavnosti (Uradni 11 750 coe st keiéiaens sndn
list RS, st. 17/2008). A 01250  Gojerje drugh sadnh dreves in gmovnic
A 01260  Pridelovanje olinih sadezev
A 01270  Gojenje rastiin za izdelavo napitkov

Da odprete podokno Standardna klasifikacija ~ @vsmiseo
dejavnosti, v skupini Evidence in registri kliknite IS¢ esszario
po Standardna klasifikacija dejavnosti, ali uporabite

b|liﬂJICO A|t+D (] Vstavi z opozorili
Podrodje
. . v . . (] vstavi s podrogjem Lofilo: /
Odvisno od potrebe, v kolikor poznate Sifro ali zgolj
. . . . iV e SKD 2002 V5
del opisa dejavnosti, lahko zgolj z uporabo bliznjice P —

Alt+S ob izbrani Sifri ali kljucni besedi iz opisa
) . . . " . . A 01120 Pridelovanje vitnin, okrasnih rastiin, semen in sadik

dejavnosti, vstavite posamezno ali ve¢ dejavnosti

neposredno v notarsko listino — s ¢rtami ali brez,

OpOZOfi\i alibrezins pOdfOéjem ali brez. Vir pridobitve podatkov:  Statistiéni urad RS (UL RS 17/2008. Priloaa 1)

Slednje boste potrebovali redko, a je lahko koristno v primerih, ko listine prispejo od drugod (npr.
iz odvetniskih pisarn) in so dejavnosti ze vstavljene s podpodrodji, vkljucno z dolocenim locilom, in
vseh dejavnosti ni smiselno prepisovati, zgolj dopolniti.

2.3.1 Iskanje in vstavljanje po kljucni besedi ali Sifri

Na osnovi Sifre dejavnosti ali kljucne besede iz njenega opisa, lahko preprosto poiscete, prikazete v
podoknu, ali vstavite vec dejavnosti iz SKD.

Da poiscete in socasno vstavite vec dejavnosti, ki v
opisu na primer vsebujejo kljucno besedo
raziskovanje, to ali zgolj njen del (razisk) vpisite v
prazno vrstico (nov odstavek) in uporabite bliznjico

Alt+S. 73200 Raziskovanje trgs in javnegs mnenjs

- Alt+S

Raziskavalna in razvgjna dejavnost na podrodju biotennciogije

) Raziskovalna in razvajna dejavnost na drugin padrojin naravosioyia in tehnologiie

0 Raziskovalna in razegina defavnost na podrodiu druZbosicida in Aumanistice

Ce ste lahko bolj specifiéni in veste, da stranka Zeli
opravljati to¢no doloc¢eno dejavnost iz naslova
raziskovanja na podroc¢ju biotehnologije, vpisite
besedo bioteh v prazno vrstico (nov odstavek) in uporabite bliznjico Alt+S.

o Alt+S

72.110 Raziskovaina in razvona dejavncst na pocrodu biohnciogie

Ce bo kljuéna beseda izbrana v vrstici (odstavku) z
drugim besedilom, boste z uporabo bliznjice Alt+S

. . - . . SKD 2008 V2
odprli podokno Standardna klasifikacija dejavnosti, Gra Deanost

H P H H H H H M 72110 Raziskovalna in razvojna dejavnost na podroju bistehnologije
S prwk_a;amrm .d?Ja\/I’]OSJ[mI, ki v _SVO_Jem_ opisu E:ﬁ:sq.rmam razvojna dejavnost na drugih podrodjin naraveslovja in
VSebU_Je_JO to kchnO besedo‘ DVOkllknlte ‘Zbrano M 72200 Raziskvalnainrazjnadejavnoslnapodmé}udmiboslowain
dejavnost, da jo vstavite v besedilo — vsaka tako |, 220
dodana dejavnost bo avtomaticno vstavljena v
novo vrstico (odstavek), neposredno za izbranim + dvoklik na Zeleno dejavnost

odstavkom.

Iskalni pogoj: razisk @ | |SKDIZ008NE]  SKD 2002 Vs

humanistike
Raziskovanje trga in javnega mnenja

Vpisite celotno obmodje Sifer po principu od-do (npr. 90-92) in uporabite bliznjico Alt+S, ce Zelite
dejavnosti vec skupin vstaviti v celoti in jih nato predistiti (izbrisati nepotrebne).

NOTARSKA POMOC (NP.NET) 8


https://www.stat.si/doc/pub/skd.pdf
https://www.uradni-list.si/files/RS_-2008-017-00559-OB~P001-0000.PDF

NOTARSKA POMOC (NP.NET)

Iskalni pogoj: svetov| ) [SKDWZ008MZ] = SKD 2002 Vs

SKD 2008 V2

Sifra Dejavnost

Swetovanje o racunalniskih napravah in programih
Raéunovodske, knjigovodske in reviziske dejavnosti, davéno
svetovanje

Drugo podjetnisko in poslovio svetovanje

71123 Druge inZenirske dejavnosti in tehniéno svetovanje

[ Vistavi s érto

Opozorilo

[ Vstavi z opazorili
Podrotje

(] Wstavi s podrodjem Loéilo: /

SKD 2002 VS

Sifra Dejavnost

Swetovanje o radunalniskih napravah

K 72220 Osloba 2 radunalniskimi programi in svstovanje

Vir pridobitve podatkov:  Statistiéni urad RS (UL RS 17/2008, Priloga I}

Novosti za ucinkovitejse in kakovostnejse delo

V' kolikor Notarska pomo¢ katerega koli dela
vpisanih sifer dejavnosti ne bo nedvoumno in v
celoti prepoznala, bo avtomati¢no odprla podokno
Standardna klasifikacija dejavnosti, skupaj z
izpisanimi dolocenimi ali vsemi dejavnostmi. V
polje Iskalni pogoj vpisite sifro ali klju¢no besedo za
nadaljevanje iskanja.

Da vstavite dejavnosti na nacin, da bodo prazna
mesta za opisi sproti izpolnjena s crtami, to
omogocite s potrditvijo moznosti Vstavi s &rto v
podoknu Standardna klasifikacija dejavnosti.

Da pois¢ete in socasno vstavite eno ali vec
dejavnosti katerih Sifre poznate, na primer 72.190,
72.2, ali zgolj 72, to vpisite v prazno vrstico (nov
odstavek) in uporabite bliznjico Alt+S.

V podoknu Standardna klasifikacija dejavnosti kot
izvorno klasifikacijo izberite SKD 2002 VS, ce zelite
omogociti iskanje dejavnosti po nekdanji razlicici
klasifikacije za potrebe pretvorbe dejavnosti v

Standardna klasifikacija dejavnosti

Iskalni pogej: radunal

SKD 2002 VS

vooX

(&) SKD 2008 V2 SKD 2002 VS

Sifra

Dejavnost

SKD 2008 Ve.

22330 RazmnoZevanje raunalniskih zapisov

30020  Proizvodnja radunalnikov in druge opreme za obdelavo podathkov

o oo

51840  Trgovina na debelo z racunalnisko opremo

71330 Dajanje pisamiske in raGunalniske opreme v najem

K
Svetovan o raéunainiékih napravah

K 72220  Oskiba z raGunalniSkimi programi in svetovanje

VzdrZevanje in popravila pisamiskih in ratunskih strojev ter raéunalniskih
naprav
Druge raéunalniske dejavnosti

K 72500
K 72600

@ vstavis érto

Opozarilo

(] vstavi z opozorili
Podrogje

([ vstavi s podrogiem Logilo: /

SKD 2008 V2

Sifra Dejavnost

Svetovanje o raéunalniskih napravah in programih

Vir pridobitve podatkov:  Statisticni urad RS (UL RS 17/2008, Priloga I}

Vstavljanje klasifikacij v notarsko listino iz podokna Standardna klasifikacija dejavnosti je omogoceno
po principu dejavnost po dejavnost in sicer izklju¢no z dvoklikom iz seznama SKD 2008 V2, ne glede
na to katera od obeh je izbrana kot izvorna klasifikacija za iskanje pretvorb med obema!
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2.3.2 Kopiranje za izmenjavo s sodnim registrom (SPOT)

NOTARSKA POMOC (NP.NET)

Notarska pomo¢ omogoca kopiranje petmestnih Sifer za potrebe izdelave listin enoosebnih
gospodarskih druzb na portalu SPOT (npr. vpis sprememb). Namesto eno po eno, lahko petmestne
sifre zelo preprosto in hitro prenesete na portal SPOT in jih v postopku vpisa potrdite v celoti.

Da pripravite niz petmestnih Sifer za
prenos in vpis na portalu SPOT, v vasi
izdelani notarski listini oznacite celoten
nabor (seznam) dejavnosti (skupaj z
morebitnimi ¢rtami) in v skupini Evidence
in registri, v podmeniju Kopiraj izberite
Kopiraj za vpis v sodni register.

p B(E

= A

188 po I5€ipo Napovedi

SKD~ ePRS

Evidence in registri

o B Kopiraj za vpis v sodni register

=

(

E A

Bliznjice Deljenje

Kopiraj
~ namiga

RS v

Kopiraj Sifre dejavnosti
Oznacite del besedila 2
dejavnostmi in izluséite niz pet
mestnih Sifer za vpis v sodni
register.

Notarska pomo¢ pomaga tudi v obratni smeri. Ce Zelite na osnovi ifer dejavnosti, vpisanin na
portalu SPOT, v svojo listino vstaviti vse dejavnosti dolocene druzbe, kopirajte Sifre s portala SPOT,
jih vstavite v prazno vrstico (odstavek) v svoji listini in uporabite bliznjico Alt+S.

Alt+S
Drutbenika pred mano sprejmets nasledaja ————————————————————
SKLEPA
Prvié: Sklep o druzbs

01.110, 01.120, 01.130, 01,140, 01.150, 01.160, 01.190, 01,210, 01.220, 01.230,
0, 01.290, 01.300, 01.410, 01.420, 01.430,
0, 01.500, 01.610, 01,620, 01.630, 01.640,

01.240, 01.250, 01.260, 01,270, 0
01.440, 01.450, 01.460, 01.470, O
47.910, 68.200, 77.290]

Drugié: Skiep o in preé

besedilu drughene pogodbe -

V skladu 2 2goraj sprejetion sidepom se spremeni drudena pogodba druzbe PAS d.o.0.

Sprejme in izdela se preciééenc besedilo drusbens pogodbe, v katersm se upcitevaje

wse odlofitve iz zgoraj

Preciséenc besedilo drufbene pogodbe zaéne veljati z dnem vpisa v sodni register,
doslej veljavno besedilo drusbene pogodbe pa preneha Veljati, —————————-—

z Kl

st sprejela sogl

Ko ta notarski zapisnik strankama preberem, stranl izjavita, da sprejemata 2goraj
zapisane sklepe v takini obliki in vsebini, kot 50 zapisani in da so sklepi izvaz njune
in ga pred mane

prave in resnifne volje, 2ato tudi edsbrita in potrdita ta

podpiseta.

Hkrati notarka potrdim, da je notarski zapisnik veren odraz poteka dogajanja. —-—

Ievirnik tega notarskega zapisnika hirani notarka, ki ga pretvori v slektronsko oblike
za potrebe sodnega registra in izda za vsako stranko en overjen prepis. Skupaj sw

izdana 2 (dva) odpravia ka,

Drugbenika:

SLEMNIK Bojan

NOVAK Janez

Notarka

Drulhaniica pred maRs Eprejmets AASEAAE ———————— e

SKLEPA

Prvié: Sklep druib

01.110 Pridelevanje #it (razen ria), strodnic in oljnic————
01.120 nje riza

01.130 Pridelovanje zelenjadnic in melon, korenovk in gomoljnic
01140 trsa
. nje tobaka

01.160 Pridelovanje rastlin za viakna.
01.190 Pridelevanje cvetja in drugih enolstnih Fastlin
01.210
01.220 Gojenje tropakega in
01.230 Gojeny

01.240 Gojenje pedicatega in 1
01.250 Gojenje drugih sadnih A1EVEs i EITMOVIE -wr-rrrsssermmrsseeseeseemremeeaen
01.260 Pri nie oljnih saded:
01.270 Gejenje rastlin za izdel ith
01.280 Gejenje zatimbni in 2dravilnin rastin
01.290 Gojenje drugih trajnih nasadov
01.300 '
01.410 Prireja mieka
01.420 Druga govedoreja
01.430

01.440 Reja ku
01.450 Reja drobai
01.460 Prasiéersia
01.470 Reja perutnine
01.490 Reja drugih @ivali
01.500 Mesana
01.610 Storitve

tlinsio p
01.620 Storitve za 2ivinorejo, razen
01.630 Priprava. pridelkov
01.640 Obdelava semen
47.910 Trgovina na drobno po poéti ali
68.200 Oddajanje in obratovanje lastnih ali najetih nepremi
77.290 Dajanje drugih izdelkor za Siroka rabo v najem in zakup

hesedilu drughene pogodbe

Drugié: Skiep o i in

V skiadu z zgoraj sprejetim sklepom se spremeni drufbena pogodba drutbe PAS d.o.o.

Sprejme in izdela se presisfens besedilo drufbene pogodbe, v katerem se upoitevaj
vae OIOKtVe i7 ZEOT] BPTEjeleR BIEIBPR - rrrr—rmrmrrmrmr oo
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e 3 Posebnosti oblikovanja notarskih listin (ZN)

Vemo, da so notarske listine in njihovi odpravki javne listine, Ce so bile pri njihovem sestavljanju
oziroma odpravljanju upostevane vse bistvene formalnosti predpisane v Zakonu o notariatu (ZN).
Med drugim mora tem predpisom ustrezati tudi njihova zunanja oblika (31. do 35. ¢len ZN), ne
glede na to, ali je listina sestavljena v fizi¢ni ali elektronski obliki.

3.1 Izpolnjevanje s Crtamiin izpisovanje z besedami

Prazna mesta v notarskih listinah (zapisih, zapisnikih in potrdilih) morajo biti iz tega razloga
izpolnjena s ¢rtami, medtem ko morajo biti zneski, datumi in druge Stevilne oznake v notarski listini
v fizicni ali elektronski obliki izpisani tudi z besedami, razen Stevilcnih oznak zemljiskoknjiznih
vloZkov oziroma parcel ter uradnih listov oziroma posameznih dolocb zakona ali drugega predpisa,
na katerega se sklicuje listina.

ZN v 32. ¢lenu ne predpisuje eksplicitno niti katere druge Steviléne oznake (Stevila) morajo biti
izpisane z besedami, niti ali mora izpisovanje zajemati oznake raznih naslovov listin (npr. clenov
in/ali sklicevanj na te clene), kadar se ti ne nanasajo na dolocbe zakona ali drugega predpisa. Prav
tako ne predpisuje eksplicitno niti tehnike niti nacina izpolnjevanja praznih mest s crtami.

Odlocitev 0 obsegu izpisovanja Stevil z besedami je prepuscena odlocitvi posamezne pisarne, kakor
tudi odlocitev o tem, ali za prazna mesta v listini Stejejo tudi prazna mesta med robovi strani in
posameznimi (velikokrat zamaknjenimi) odstavki besedil.

Notarska pomoc¢ v osnovi popolnoma samodejno | weioss s seiz e ' B
prepoznava vse vrste zapisov zneskov, datumoy in - e B et e uoo 7 eno

B Lzpisi Zteviléne cznake naslovo listine (4

drugih stevilcnih oznak, vklju¢no z razlocevanjem O Glauni (1,2, investin 1, 2.3, .)Bovik
oznak (¢lenov in sklicevanj) zakonskin in drugin e ot emtermenisiec
dolo¢b (do Zelenega nivoja) ter jih v skladu s e e
slovni¢nimi pravili slovenskega knjiznega jezika
selektivno, v odvisnosti od izbora (nastavitev) stevil

za izpis, izpisuje z besedami.

() Stevils Blenov, odstavkoy in drugih odtenilzenih delov listine, ki se NE nanaSsjo na posamezne
dolotbe zzkona ali drugega predpisa
Fonastavi Prekici

Notarska pomo¢ nudi tako moznost izbire vrst in tipov $tevil za izpisovanje z besedami, kakor tudi
moznost izbire 1 od 3 razpoloZljivih tehnik izpolnjevanja praznih mest s ¢rtami.

Moznosti izpisovanja Stevil z besedami : MoZnosti urejanja med izpolnjevanjem s értami ﬂ\
Zneski Datumi Odstotki Us  Duge  Ozmake  lzeme | Urejarje Privzeto
Izberite tipe Stevil, ki jih Zelite izpisat 2 besadami:

Fisaua
@ Noslovi 8 Stevilke plailnih racunoy

8 Hisne Stesitke 8 Reference plsiilrih nalogov

8 Postne Stevilke 8 Telfonske Stevilke Reziichadlaztcatiodeyiay
8 Identifikacijske Stevilke {8 Fovrsinske mere Enoind

8 Matiéne Etevilke fizicrih oseb (EMSO) @ Prostorinske mere L

18 Matiéne Stevilke pravrih oseb 18 Oznake vrisnikov

L Risane irte
Davéne tevilke
= 0] Beseilo odstavka z ve vrsticami poravnaj cbojestransko Debelinapolnil © 05 O 0.75

Osebne izkaznice, potni listi, dovaljenia
O 18 Desni rob beseila poravnaj z desnim robom strani
Izberite pravopisno pravilo z izpis Stevil 2 besedami
8 Za preverianie besedila samodeine nastavi jezik Sloven3dina
(O Glavne Stevnike izpisi s presledki

" - . Crte na koncih odstavkoy
Primer: 4.321,10 EUR kot 4.321,10 EUR (3tiri 5o tristo enaindvajset evrov 10/100) @ M zpolnievaniem pretvar 2 Wordom cétevilens naslove v navadng besedils ()
V skladu z 32 &lenom Zakona o notsristu morsjo biti zneski. datumi in druge Steviléne oznske v notarski

listini v fiziri ali elektronski obliki izpisani tudi z besedam. razen Stevilénih oznak zemliiskokniiznih

vlozkov oziroma parcel ter uradnih listov oziroma posameznih dolocb 2akona ali drugega predpisz, na

katerega se sklicuie listina (%) V/skladu 2 32. Elenom Zakona o netariatu morsjo biti prazna mesta v notarskilistini v fiziéni obliki
izpolnjena s értami,
Vredu Preklici Ponastavi Preklici

NOTARSKA POMOC (NP.NET) n


https://zakonodaja.com/zakon/zn/32-clen

Posebnosti oblikovanja notarskih listin (ZN)

3.2 Spremembe ali dopolnite, popravki napak in pomanjkljivosti oblik

NOTARSKA POMOC (NP.NET)

V notarski listini v fiziéni in elektronski obliki se ne sme ni¢ izbrisati. Ce je treba del besedila precrtati,
mora biti to storjeno tako, da pre¢rtano besedilo ostane ¢itljivo. Ce je treba besedilo v listini v
elektronski obliki spremeniti ali dopolniti, popraviti napake v imenih ali Stevilkah ter druge ocitne
pisne in racunske pomote ter pomanjkljivosti glede oblike, notar to opravi z listino v elektronski
obliki, ki vsebuje vsebino izvorne listine v elektronski obliki in nedvoumni zapis o tem, kateri del
besedila izvorne listine se spreminja, dopolnjuje ali popravlja.

V revidirani listini, ki mora biti povezana z izvorno listino v elektronski obliki na nacin, ki onemogoca
njuno locevanje, morata biti oznacena mesto in obseg besedila, ki se spreminja, dodaja ali popravija.

Notarska pomoc¢ z moznostjo Sledenje naceloma izpolnjuje tako (1) zahtevo ZN po nedvoumnosti
zapisa o tem, kateri del besedila izvorne listine se spreminja, dopolnjuje ali popravlja, kakor tudi
(2) potrebo po nedvoumnem evidentiranju vseh sprememb na nacin, ki prica o tem, da v postopku
samodejnega oblikovanja po 32. clenu ZN v notarski listini v elektronski obliki ni bilo ni¢ izbrisano.
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4 Sprehod po zavihku Notarska pomoc (primeri)

Zavihek Notarska pomoc vsebuje 9 skupin ukazov. Od teh 6 glavnih: Stevila 7 besedami, Crte, Vse
skupaj, Izbor, Dodatno in Pomog, ter 3 izbirne skupine: Evidence in registri, Sledenje spremembam
in Pretvarjanje v besedilo, ki jih lahko prikazete in uporabite po potrebi.

IO &0+ B = i & ElE|'E B 29 99 [ Zagetek ~
99 4B " g g fEm e Y W
— (o~ - s = v . = A L
lzpisi  lzbrizi | * = " Izpolni Odstrani e = B lzpigiin  Izbriiin B Konec Maéin ) Bliznjice Deljenje
- - @ B~ - - = = izpolni v odstrani~  [E lzberi ~ delovanja | g namizja
Stevila z besedami ] ] Vse skupaj lzbar Dodatno Pomod ]

Po zagonu programa Microsoft® Word se bo zavihek prikazal samodejno, razen v primeru, Ce
lastnoro¢no onemogocite nalaganje dodatka Notarska pomo¢ ob zagonu Worda v Upravitelju
licenc Notarske pomoci.

Zatetek ~ (a8, A @ '"j 2 | & Tbela ~ =

( - =] 5 = je R -

Konee Maéin :E: Ii€i po  15€i po Napovedi Kopiraj Sledi  Sprejmi Zavrni E = Polje Bliznjice Deljenje

lzberi ~ delovanja | |gg| SKDv PRS  FURS~ - - - || 5 Otteviléenja namizja
Izbar Dodatno Evidence in registri ] Sledenje spremembam W besedilo Pomof ]

Katere od izbirnih skupin ukazov boste prikazali je praviloma odvisno od vrste vasega dela in/ali
velikosti vasega zaslona. Prikazite jih po potrebi!

V kolikor poznate ustrezne bliznjice Notarske pomodi, lahko vse ukaze izbirnih skupin uporabljate
tudi, ko te niso prikazane.

Skupine ukazov, ki bodo prikazane ob zaprtju programa Microsoft® Word, bodo prikazane tudi po
njegovem ponovnem zagonu.

4.1 Pogovorna okna (nastavitve)

Naceloma vsaka notarska pisarna uporablja svojim potrebam prilagojen nacin oblikovanja notarskih
listin. Razlicna delovna mesta, oziraje se na vrste notarskih listin s katerimi imajo zaposleni najvec
opravka (npr. z overitvenimi zapisniki, druzbenimi akti ali kreditnimi pogodbami), imajo razli¢cne
potrebe po Notarski pomodi pri urejanju in oblikovanju notarskih listin.

Delovnim pogojem ustrezno je potrebno za zacetek dela z Notarsko pomodjo izbrati dolocene
moznosti (nastavitve), vezane na posamezne skupine ukazov za oblikovanje notarskih listin.

Enkrat izbrane (dolocCene) nastavitve Notarska pomoc po zapiranju programa Microsoft® Word
ohrani in jih uporabniki praviloma ne rabijo ponastavljati.

4.1.1 MozZnostiizpisovanja Stevil z besedami

Vemo, da Notarska pomoc popolnoma samodejno prepoznava prakticno vse obicajno zapisane
vrste Stevil za izpisovanje z besedami (privzeto), Cetudi so ta: sestavljena iz vec sklopov (npr. stevilke
TRR v IBAN obliki), zapisana s presledki (npr. datumi kot je 8. 11.2023), ali zapisana le kot del
nastevanja (npr. vsakega 1.10. in 1. 04. v letu ipd.), ter jih prepoznanemu Stevilu ustrezno tudi izpise
kot celoto.

Za postopek samodejnega prepoznavanja Stevil je izredno pomembno, da so Stevila v listini
zapisana v skladu s pravopisnimi pravili slovenskega knjiznega jezika. V kolikor Stevila v listino niso
vpisana v skladu s temi pravili (tj. ustrezno locena od ostalega besedila), tudi izpis z besedo zelo
verjetno ne bo slovni¢no pravilen.

Da slovni¢no nepravilne izpise z besedo (najpogosteje pri glavnih in vrstilnih Stevnikih) lazje
identificirate, hitreje zavrnete in popravite, pred izpisovanjem Stevil z besedami vkljucite moznost
Sledi (Ctrl+Shift+%).

NOTARSKA POMOC (NP.NET) 13



NOTARSKA POMOC (NP.NET)

-
9 9

. . +
lzpigi  Izbrigi

- - » @

Stevila z besedami

Kliknite, da odprete pogovorno okno
Moznosti izpisovanja Stevil z besedami

Moznosti izpisovanja Stevil z besedami

Zneski Datumi Odstotki Ure  Drugo Ozazke lzieme

() tzpisi danin mese< v ebliki z vodilnima nislama

Primer: 12.2018 kot 01.02.2018 {prui februar dvatisoSosemnajs)

@ [zpisi danin mesec v Stevni obliki

Primer: 12.2018 kot 1.2.2018 (prvega februaria dvatisoZosemnajst)

(0] lzpii s presledki

Primer: 01.02.2018 kot 01. 02 2018 (prvi februar dvatisogosemnaist)

H MoZnosti izpisavanja tevil z besedami :

V skladu z 32. &lenom Zakona o notsristu morsjo biti zneski. datumi in druge StevilZne cznske v notarski
listini v fizicri ali elektronski obliki izpisani tudi z besedami, razen Stevilénih oznak zemljiskokniiznih
vlozkov oziroma parcel ter uradnih listow oziroma posameznih doloch 2akona i drugega predpisz, na

keterega se sklicuie listina

Moznost izpisovanja &tevil z besedami

Zneski Datumi Odstoki Ure  Drugo Omake ljeme

V redu

(0 tzpisi uro v obliki z vodilno niclo ter dvopigjem kot lo&ilom med uro in minutami

Primer: ob 905 kot ob 09:05 uri (devei ur in pet minut)

Moznosti izpisovanja Stevil z besedami

Zneski Datumi Odstotki Ure  Drugo Ozaske izieme

8 1zpi3i Steviléne oznake naslovov listine (7)
O Glavni (1.2.3. ) in vrstilni (1., 2..3. ) Stevniki
O Vsevrste osteviléen (11.12.13, )

@ lzpii sklice na Steviléne cznake naslovay listine ()
O Glavni (1,2,3,...) in vrstili (1., 2., 3.,...) Stevniki
() Vse vrste sklicevan (1.1,1.2,13, )

(") Steviléne aznake Elenov, odstavkor in drugih oterilzenih delox listine, ki se NE nanadzjo na posamezne

jolocbe zakona ali drugega predpisa

Ponastavi

V redu

Preklici

Preklici

Preklici

Sprehod po zavihku Notarska pomoc (primeri)

Moznosti izpisovanja tevil z besedami :

Zneski Datumi Odstotki ke Drgo Omake ljeme

@ Zresek izpisi v obliki siotinov, f. z dvema dec. mestoma
Primer: 1.2 EUR kot 1.20 EUR {en evro 20/100)

@ Simbol za valuto zameniaj z njegovo trimesino oznako
Primer: 1.20 € kot 1.20 EUR (en evro 20/100)

@ Trimesino oznzko valute prestavi za Stevilo
Primer: EUR 1.20 kot 1.20 EUR {en evro 201100)

W skladu z 32. Elenom Zakona o notariatu morjo biti zneski, datumi in druge Steviléne cznake v notarski

&ni al elekironski tudi z besedami. razen Stevilé Skoknjiz
wlezkov cziroma parcel ter uradnin listov oziroma posameznih dologb 2akena ali drugega predpisa, na
katerega se sklicuje listina

Ponastavi Prekici

Zneski Datumi Odsiotki Ure  Dugo Omzke lzeme

8 Simbel 23 odstotek prestavi za tevile
Primer: % 1.2kt 1.2 % (ena cels dve odstotka)

@ Niclev decimalnem delu izpiZi vsako posebej
Primer: 3,000 % kot 3000 % {iri cele ni& rié nié odstotka)

8 Simbol za odstotek loéi od itevila s presledkom
Primes: 100% stopnia pokrifia kot 100 (sto) % stopnia pokriia

Vredu Preklici

n Moznosti izpisovanja tevil z besedami :

Zneski Datumi Odstotki Ure  Dugo Omake lgeme
Izberite fipe Stevil, ki jih Zelite izpisati z besedami

8 Naslovi @ Stevilke pladilnih raéunov
B Hitne Stevilke 8 Reference platilnih nalogoy
B Poine Stevilke B Telefonske Stevilke

8 ldentificaciiske stevilke 8 Povssinske mere
@ Matiéne Stevilke fiziénih oseb (EM50) (8 Prostorninske mere.

(& Maticne Stevilke pravnih oseb (8 Oznzke vpisnikoy

@ Davene Stevilke
8 Oscbne izkaznice. poin list, dovolienja

Izberite pravopisno pravilo za izpis tevil 2 besedami

8 Za preverjanje besedila samoejne nastavi jezik Sloven3éina

(0] Glavne Stevnike izpisi s presledki
Primer: 432110 EUR kot 4.321.10 EUR (3iii tisof tristo enaindvajset evrov 10/100)
V/ sklady 2 32. Elenom Zakona o notariatu morajo biti zneski, datumi in druge Steviléne oznake v notarski
&ni ali elektronski tudi z besedami, razen &t & 8! 2
wlaZkov czirom parcel ter uradnih listov aziroma posameznih doloZb zakona ali drugega predpisa, na
katerega se sklicuje listina,

Vredu Prekici

H MoZnosti izpisavanja tevil z besedami :

Zneski Datumi Odstotki Ure  Dugo Omake ldeme

(0] Izpisi Steviléne aznake zemijigkoknjiznih viozkov ziroma parcel 1)

(7) Vskiadu 2 32 8lenom Zakona o notariatu & 5
parcel ter uradnih listov oziroma posameznih dologh zakona ali drugega predpisz, na katerega se
sklicuje listina, niso predmet izpisovania z besedo.

Ponastavi Preklici

Privzete moznosti izpisovanja Stevil z besedami po vrstah Stevil

Da spremenite katero od privzetih moznosti izpisovanja Stevil z besedami, v pogovornem oknu
Moznosti izpisovanja Stevil z besedami, izberite ustrezen zavihek, nato Zeleno moznost, ter kliknite
V redu. Da ponastavite nastavitve za izbrane vrste Stevil na privzete moznosti, kliknite Ponastavi.
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Sprehod po zavihku Notarska pomoc (primeri)

Ce zelite zaradi izboljganja splosne berljivosti glavne Stevnike
izpisovati striktno po pravilih slovenskega pravopisa, tj. s presledki,
v pogovornem oknu Stevila z besedami izberite moznost Glavne
Stevnike izpisi s presledki.

Ce v vaso pisarno prispele listine Ze vsebujejo datumske zapise s
presledki, teh pred izpisovanjem z besedami ne rabite zdruzevati,
saj jih bo Notarska pomoc¢ prepoznala sama in tudi ustrezno
zapisala.

Da spremenite moznosti samopopravkov v programu Microsoft® Word, izberite zavihek Datoteka
in nato Moznosti. V pogovornem oknu Wordove moznosti izberite Preverjanje in za tem Moznosti
samopopravkov ... V pogovornem oknu Samopopravki izberite zavihek Samooblikovanje med
vnosom in v rubriki Zamenjaj med vnosom onemogocite moznost Ulomke (1/2) s simboli za ulomke
(Va).

Samopopravki 7 X

Matematiéni | samosblika  Dejanja

Stevnik (15t) z nadpisanim pri angleikin Stevnikin

) s pomidliai (=)
(O *Krepko*in I
@ internetne in omrezne pati s hiperpovezavami

_2 dejanskim oblikavanjem

Uporabi med vnosom

18 Samodejne oteviléene sezname

B Tobee

Samodejno med wnosom
1B Oblikuj zatetek elementa na seznamu podabno ket element pred njim

wradalko

(O polox

[ p—
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Sprehod po zavihku Notarska pomoc (primeri)
4.1.2 Moznostiizpolnjevanja praznih mest s ¢rtami

Odlocitev o tem, kako bodo prazna mesta v elektronsko sestavljenih notarskih listinah izpolnjena s
¢rtami, sme sprejeti vsaka notarska pisarna sama zase. Notarska pomoc¢ v ta namen ponuja 3
naceloma ekvivalentne, a slogovno in funkcionalno razlicne vrste (tehnike in nacine) izpolnjevanja
praznih mest s Crtami.

Izbor ene ali druge tehni¢ne moznosti je poleg razlicnih estetskih razlogov, povezanih z razlicnimi
debelinami ¢rt ter njihovim izgledom v notarskih listinah v fizi¢ni obliki, kakor tudi z zgodovino in
ohranjanjem izgleda notarskih listin skozi leta, lahko odvisen tudi od tega, ali s ¢rtami izpolnjujete
prazna mesta v odstavkih tabel ali izven njih.

Crte v odstavkih lahko tehni¢no bodisi izrisemo — vrstico po vrstico, bodisi jih vstavimo s pomogjo
t. i. tabulatorjev z vodilno ¢rto na koncih odstavkov. Izbira slednjih je pogosto vsecna resitev v
primerih, ko Zelite, da se dolZine ¢rt samodejno prilagajajo koncem odstavkov, medtem ko izpisujete
Stevila z besedami (npr. v potrdilih o overitvah podpisov). Za razliko od teh so izrisane crte pogosto
primernejse za izpolnjevanje praznih mest v stolpcih tabel, v katerih so odstavki praviloma krajsi, z
manj besedami in njihova poravnava praviloma ustvarja presiroka prazna mesta v delih besedila.

Da spremenite katero od privzetih moznosti izpolnjevanja praznih mest s ¢rtami, v skupini Moznosti
urejanja med izpolnjevanjem s ¢rtami, omogodite ali onemogodite zelene moznosti in kliknite

V redu.
. - = = .
g 3 IARE Kliknite, da odprete pogovorno okno
@ ¢ « ot . . .
peni Oaseni =3 27 Moznosti urejanja med izpolnjevanjem s
. - ~ 1
Crte crtami
Moznosti urejanja med izpolnjevanjem s értami n Moznosti urejanja med izpelnjevanjem s értami nj
Ursjanie  Privzeto Urgjanje  Privzeto
Razmiki Pisava
18 Spremeni razmik pred in za odstavki () no~ |
Of=zma Razmik med vrsticami odstavkov
© Rezrik z enim odstavkom Ercini
O Razmik z ustreznim Stevilom odstavkov. | ]
18 Ocstrani presledke in'ali pomislizie (Ertice) r——
isane Srte
(@ Izbrigi vodilne presledke () 2 ved vrsticami Debelina polnil @05 (O 075

@ Izbrisi veZkraine presledke med besedami (*) () Desni rob besedila poravnsj z desnim robom strani
8 Izbisi vodilne pomidlisie

8 lzbrisi velkratne pomiSlizje med besedami

Crte na kencih adstavkay.
@ Med pretvori z Wordom oftevilZene naslove v V)

| {9V skladu 2 32. Elenom Zakona o notariatu morajo biti prazna mesta v notarski listini v fizitni obliki
izpolnjena s rtami. Da preprecimo dodajanie besed ali popravkov za tem, ko e listina Ze podpisana
morajo biti s &rtami izpolnjena tudi prazna mesta, ki ostanejo med besedami, stavki ali odstavid

| Vredu Preklici Fonastavi Preklici

(%) V skladu z 32. Elenom Zakona o notariatu morajo biti prazna mesta v notarski listini v fiziéni obliki
izpolnjena s Ertami

Privzete moznosti izpolnjevanja praznih mest s Crtami

Da ponastavite nastavitve prvega ali drugega zavihka na privzete moznosti, izberite Zelen zavihek
in kliknite Ponastavi.

Med moznosti urejanja med izpolnjevanjem s Crtami sodi tudi urejanje pisave. Razlicni tipi in velikosti
pisav vplivajo na enakomernost razmikov med vrsticami odstavkov (posledi¢no ¢rt) v listinah in s
tem na njihov izgled.

V' pogovornem oknu Moznosti urejanja med g ® S =E =B

izpolnjevanjem s ¢rtami izberite zavihek Privzeto ter  izpomi ocstren B ¢E =P e e
. . . . e - - = |2 = = izpalni > odstrani +

nato v spustnih menijih rubrike Pisava izberite tip in S.o 0 E = Skup;

velikost pisave, ki jo kot privzeto uporabljate v vasi -+ -

Ponastavi pisavo in razmik med vrsticami odstavkov

pisarni- (npr. Times New Roman, velikost 12). Ti il s
I v . . doloili sami.
nastavitvi Notarska pomoc v praksi potrebuje v )

. . v . | M | Opomba: Ce izberete to moznost, bodo érte v izbranih
primerih, ko Zelite za zagotovitev "domacega sk cnakomeno porsiane i gl bl
. . . L L v . splognem tak kot v vseh vagih notarskih zapisih.
izgleda prispelih listin uporabiti moznost Ponastavi . )

A . . : ) Narmig: Ce zelite drugacen izgled besedila, izberite
pisavo in razmik med vrsticami odstavkov. Moinostsurejanjs med zpolnjevanjern s rtari ter ns

zavihku Privzeto spremenite ime in velikost pisave ter

po potrebi prilagodite razmik med vrsticami
odstavkov.
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Sprehod po zavihku Notarska pomoc (primeri)

4.2 lzpisovanje Stevil z besedami

NOTARSKA POMOC (NP.NET)

Notarska pomo¢ omogoca hitro izpisovanje z besedami za posamezna Stevila na mestu (Ctrl+<) ,
posamezna Stevila v odstavkih (Alt+.), ali vsa Stevila v predhodno izbranem in oznacenem delu
besedila (Alt+.).

Notarska pomoc¢ omogoca tudi hitro premikanje med Stevili v odstavkih -+ 9 g 2 *t- E\
naprej ali nazaj na zahtevo. Za lazje sledenje premikom kazalca med == == |7} ey
stevili lahko uporabite tudi osvetljevanje Stevil z rumeno, ki ne vpliva na Steulszbesedam 5
morebitne druge osvetliene dele besedila. Da hitro vkljucite ali izkljucite osvetljevanje v skupini
Stevila z besedami izberite Osvetljuj (Alt+Ctrl+-). Za hitro premikanje med &tevili naprej izberite

Naslednje (Ctrl+.) in za premikanje nazaj Prej$nje (Ctrl+,).

Nekaterih posebnih Stevil, ki jih program Microsoft® Word med g @ ¢
zapisovanjem besedila samodejno popravija v simbole (npr. 1/2 v vz ali - s w70
1/4 v V), Notarska pomoc v dolocenih kontekstih (npr. do "2 celote) Zal S
ne prepozna samodejno. Taksnih zapisov Stevil ne rabite spreminjati! Z besedo jih izpisite tako, da
jih oznacite in nato uporabite katerokoli od moznosti za izpis Stevila z besedo: Skupaj (Ctrl+<),
Narazen (Ctrl+Shift+<) ali Vezano (Alt+Ctrl+<).

2

V skupini Stevila z besedami izberite IzpiSi datum (Alt+Ctrl+Shift+D), e —
zelite z besedo hitro izpisati danasnji datum, kot npr. 9.11.2023 (deveti ‘FO ‘zgﬁ £ :
november dvatisoctriindvajset). Izberite 1zpisi Cas (Alt+Ctrl+Shift+T), ce e
zelite z besedo hitro izpisati trenutni Cas, kot npr. ob 9:30 uri (deveti uri

in trideset minut). 1zberite 1zpisi datum in Cas, Ce Zelite z besedo hitro izpisati oboje isto¢asno, kot
npr. danes, dne 09.11.2023 (devetega novembra dvatisoctriindvajset) ob 10:55 uri (deseti uri in pet-
inpetdeset minut). Datum, ¢as ali oboje hkrati lahko vstavite tudi brez 5 BLE
soCasnega izpisa stevil z besedami, ¢e v enem od podmenijev izberete = = =# |

ustrezno moznost.

Ce Zelite morda spremeniti (zaokroziti) izpis ¢asa na pol ure, ali morda celo uro natancno,
premaknite kazalec na prejsnje (zadnje) Stevilo (Ctrl+,), popravite 10:55 v 11:00 in uporabite (Ctrl+<)
za ponoven hiter izpis ¢asa z besedo. Predhodnega (neustreznega) izpisa z besedo vam pred tem
ni potrebno izbrisati, saj bo za popravek v 09.11.2023 (devetega novembra dvatisoctriindvajset) ob
11:00 uri (enajsti uri in ni¢ minut) poskrbela Notarska pomoc samodejno.

Notarska pomoc obstojece zapise Stevil z besedami med delovanjem preverja samodejno in jih po
potrebi (morebiti napacno zapisane v oklepajih) tudi popravlja. Za samopopravke zapisov Stevil z
besedami predhodno brisanje zapisov v oklepajih ni potrebno! Zadostuje, da popravite izbrano
Stevilo in uporabite bliznjico Ctrl+<.

Notarska pomo¢ omogoca izpisovanje z besedo tudi za oznake raznih naslovov listin (npr. ¢lenov
in/ali sklicevanj na te Clene), kadar se ti ne nanasajo na dolocbe zakona ali drugega predpisa, temvec
na dolocbe listin.

Da omogocite izpisovanje Stevilcnih oznak naslovov

listine (npr. 1. (prvi) clen) z besedo, v skupini Stevila @ @ < *
o . . D44 P4 . .. ) -

z besedami izberite Izpidi Stevilne oznake naslovoy. s b .

v % | @

Stevila z besedami

Da omogocite izpisovanje sklicevanj na naslove IzpSi Steviltne oznake naslovoy [Alt+T. NI
. . . Izberite, Ee Selte z besedami izpisati
listine (npr. v skladu s 1. (prvim) ¢lenom te pogodbe) steviine oznake naslovor.

z besedo, v skupini Stevila z besedami izberite 1zpisi

StevilCne oznake sklicevan.

Notarska pomo¢ samodejno prepozna petmestne klasifikacijske Sifre vstavljenih standardnih
dejavnosti, zato te med izpisovanjem Stevil z besedami ne bodo izpisane z besedo!

Notarska pomoc¢ kontekstu besedila listine ustrezno prepoznava Stevilcne oznake zemljiskoknjiznih
vlozkov oziroma parcel ter uradnih listov oziroma posameznih dolo¢b zakonov ali drugih predpisov,
na katere se sklicuje listina, ter jih ne izpisuje z besedami.
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Sprehod po zavihku Notarska pomoc (primeri)

4.3 lIzpolnjevanje praznih mest s Crtami

NOTARSKA POMOC (NP.NET)

Notarska pomoc lahko med izpolnjevanjem s ¢rtami samodejno poskrbi za poenotenje oblikovanja
listine. Po potrebi uredi (poenoti) vrsto in velikost pisave ter razmike med odstavki, odstrani odvecna
prazna mesta sredi odstavkov, poskrbi za zamike, ali jih poravna z robovi strani.

Zgolj z vidika hitrosti in ¢asa izpolnjevanja praznih mest s ¢rtami posamezne tehnike ne odstopajo
veliko ena od druge. Kot se je izkazalo v praksi, lahko dolocen nacin izpolnjevanja s ¢rtami prinese
razliko v hitrosti dela predvsem v primerih, ko so predmet tega naprej pripravljeni "osnutki" (vzorci)
ali predloge listin (npr. vpisniki - eNotar), kakor tudi v tabelah.

Besedilo samodejno poravnano Besedilo poravnano levo, z Besedilo poravnano levo, z
obojestransko, z iziemo eno-  izjemo enovrsticnega besedila, izjemo enovrsticnega besedila,
vrsticnega besedila, predhodno predhodno poravnanega na  predhodno poravnanega na
poravnanega na sredino sredino sredino

3 tehnike in nacini izpolnjevanja praznih mest s Crtami

Nobena od 3 tehnik izpolnjevanja praznih mest s ¢rtami v osnovi ne posega v izvorno ureditev
odstavkov listine in skoraj v popolnosti ohranja njegovo obliko. Iziema so lahko dolocene listine, ki
v notarsko pisarno prispejo od drugod (npr. kreditne pogodbe), ki jih je vsaj deloma potrebno
oblikovati tudi rocno, zlasti v obmodju tabel.

Za dosledno izpolnjevanje vseh praznih mest v listini s crtami, )
uporabite prvi 2 od 3 moznih tehnik izpolnjevanja. Tako prva (1), v )
kombinaciji z moznostjo poravnavanja odstavkov in poravnavanja 3)
seznamov z levim robom besedila (4), kakor tudi druga (2), bosta
zagotovili obliko listine v skladu z 32. ¢clenom ZN — tudi v tabelah.

. 3. (tretjid) Bistvene znadilnosti keedi
e

[Vaho i 2nesch kredits - 12.000,00 EUR (3 & E evaor 00/100) -]
Doba ked 13 (tanajst) let i 4 (3hn) mesece -
Barka daje , pa sprejema Za osnovna sredsiva v Znesky —————————— Vista kreds stanovany sL hrdar. ] mkmcn.m

250,00 EUR-

o .
[e—— o Morate irvests slededa placi

Je je porsebuo venit v 139 (stordeve
2 pod nasieanimi pogol: b) el il oo
In Soigorotrs ot “odsten. 7o Nk nepreTiErine o rafun prodrialca v ey < Prodao o ;
namen: dolgoroé kit za psnowna stodstva- 78 nakul nepreTiENinG N rafun prodealca v skiedu 5 Prodaing 6
poqodbi nepramitnine *Posloma cona LenbuSe go prathoni zagaiowit asini sredsiow  vesa 20 % (dvejsel o 062023 (3estegs jucsia "' i
Coort strodke je
Obeess — kor rudh e [T ——
1z 3110201 - s obméuaio ob
- stasin céuna onsokorsnsog in 78 aazs
13- koneni rok vratita. 0110 mng;nm ‘marea), 30,06
setega jursja), 30.09. (eridesetega septembea) m)ll
decembra) vsakega leta nlnrm(n:‘u
decer | menijo

1.4, obrastna mara: sestmasaéni Euribor + 2,80 % (dve spremeniva ceckites o,

P i, s s o o oo vl 10 Gn 00 2010 st
Caerages. e Gookant oroen s oo a1 PISTOTNGS LT oraran Sasesore vesega 1. 10 (oTvops Verta uporableas oF L0000 % (e cela pecdesetusod odtotks) leao Bksas
oktobra) in 1. 04 lDNeqa apréa) v katu. mere 58 upot ] velll na Zadng do 31.03.2033 marca dv
Spreminia ""“‘“"E“mp“"”‘* o Besen deset), nato znada obrestovamie 1,50000 %0 (ena ccla
Obratunske cbdobie raja on mesac, pr Semer abracunsko obdobje zatne na dan prveg hrodta in ¢ odstotka) letno (marks) sad “"'u’“’ em:
Konda zacn) a4 1o esbs Nelacis oSARARS ShASDIS 2o anake Klodarshers mosses, 5 W o 50 280 (3meseérs (1 meseém) EURIBOR), prlagausie
vaakega 11. (prvegs jumuarjs], L4, (prvega apric
lla), 1.7, (pevega juliia) in 110. (pevega oktobra) veakega

15. nm«m v viSini 2.318,75 EUR
Tov 75/100) ) apimdo ¥ pac venkega 1 (pvogal ¥ masecu. po obiok zapado ¥ piati dng 01 11 2018 W
Povambra vatcobasamnols) I 2k cbrck dn 01 10 2028 {prwog oHobra atiadosamvisal) —— |

i meseini) EURIBOR je daloten in

pet delovmh  doi pred  zadekom

cbrestmega cdobis ob 1.0 usi (ensjst

in w minw dopoldne (Brosclski éxs) pod

it /s curbor. b euribor-orgeucbor-
obdobie

Celote znesek, 1 ga je potzebno ot rﬂ—n 7 R

Daljsi izpisi Stevil z besedami bodo na koncih vrstic samodejno slovni¢no pravilno deljeni, kar med
drugim preprecuje pojavljanje sirsih praznih mest sredi odstavkov in s tem potrebo po njihovem
odstranjevanju.

Ce Zelite v listino preprosto dodati ve¢ odstavkov s ¢rtami, bodisi zaradi preprostega premikanja
stevilcnih oznak naslovov listin (npr. ostevilenih ¢lenov) na naslednjo stran, ali enostavno lazje
berljivosti besedila, v skupini Crte izberite Izpolni spredaj, Izpolni spredaj in zadaj ali Izpolni zadaj.
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4.4 Vse skupaj

NOTARSKA POMOC (NP.NET)

Notarska pomoc¢ omogoca hitro 9w
samodejno izpisovanje z besedami s we
za vsa Stevila ter sofasno izpol- o mesess TR e =T
njevanje praznih mest s crtami za
vse odstavke v predhodno izbra-
nem in oznacenem delu besedila —

tudi, Ce to vsebuje tabele.

Da oblikujete izbrani del listine, v
skupni  Vse skupaj uporabite
moznost Izpidi in izpolni (Alt+V, A).

‘ i) s@ [ Zagetek

Izp\s\m ibrsiin | B Konec -
izpolni ~ | odstrani ~  [[ Izberi ~

Vse skupaj lzbor

Izpisiin izpolni s Ertami [Alt-V, A]
nem besedilu izpi
Stevila 2 besedami in izpolnite vsa
prazna mesta s ¢rtami

Nemig: Uporabice mofnestizhe
v dokument e dodali
marka a aéetek in onec, ol
stetrenutni dokument ustvarili na
podlagi drugege dokuments, z e
dodanima zaznamkoma.

Namig: Uporabite moznost Sledi
spremembanm, Ze elite slediti
vstavljenim izpisom Stevil 2
besedami.

Preden se odlocite na uporabo moznosti Vse skupaj, bodite pozorni na to, ali listina vsebuje tabele.
Preverite, ali so moznosti izpisovanja $tevil v skupini Stevila z besedami ter moznosti izpolnjevanja
s ¢rtami in poravnavanja robov v skupini Crte omogocene, oziroma ali so po vasih izkuinjah
primerne za samodejno oblikovanje, ali ne. Moznosti vkljuCevanja tabel izberite po potrebi in
preudarno! Priporoc¢amo, da besedila v dolgih tabelah, ko v njih izpisujete z besedo tudi vsa ali le
dolocena Stevila (doloCena z vasimi nastavitvami), vendarle oblikujete loceno od ostalega besedila.

3. (tetjic) Bi ilnosti kredita

[Valuta in znesel Eredits e TZ000,00 EUR (dsinsedemdessttisnd eveor 007 100)—]

{Doba kredita 13 (trinaist) let in 4 (3tiss) mesece—————————————

Vrsta keedite Hipotekamo zavazovan, stanovaiis kredit 2 enkeatrim

Morate izvesti tlededa plagilar—-— o
Fu: bno vrnitt v 159 lstode':ehnpabd&
setih) meseinh pavialnih obrokih v vitini po 52533
EUR (1 dvajset evrov 35/100) zacensi dne
06.06.2025 (sestega jumija dvatisodtwindvajset]. Obsest:
in/aki strodke je potrebno plagati: —--—mmmmmmeme e
Obresti — kot tudi vse strotke zakljudevana v as
svobodnega odpladevaniz — se obradunajo  ob)

veakokratnem stanju raduna kontokorentno in za nazaj
in vsakega 31.03. (enaintndesetega marca), 30.06. (tnde-
setega urma\ 30 09 (tridesetega septembra) in 3112
(

) veakega leta obremenijo
kceditn: radun, kapitalizirajo in napre; obrestujejo.———

Vreta uporabliens obrestne m 1,50000 %5 (enia cela petdesettisod odstotka) letno flsao,
do 31052035 (enaintideseteps mnares dratisoirints
deset), nato znata obrestovanie 150000 % (ena cela
petdesetmn: odstotka) letno (marfa) nad indikatorjem
3 (= m«em) EURIBOR), prilsgaianie
obresti veakega 1.1. (prvega jamuarja), 14 (prvega aper-
k), 1.7. _pnegaluluz)ml 10. (prvepz oktobsz) vsakegs
lete
3-mesedni (i mesednj) EURIBOR je dolofen in
: pet delommh dni  pred  zadethom
eakolratiegs obrestriega obdobia ob 11:00 uti fenajet
uei in né minof) dopoldne (Bruseliski &) pod
hittp: /e entbor-sbe en/entibor-org/ entibor-
cates html 72 nstrezno obrestio obdobje, <—rmmmmemeee
[8643746 EUR (festinosemdesemisotstinistossdemintri-
deset evrov 46/100)
Ta znesek ima le karakter primera in lahko v
primeru spremembe pogodbene obreste mere

Celotn: zassek, ki ga je potrebro et -——

variira.

To pomeni, da ste doléni z2 veak izposojeni EUR vonity

1.2005 EUR (ena cela dvatisoépet evra).————

Z ta opomnik je predvidena ocenjena vrednost nepremiénine nz 136.000,00 EUR (stoosemintridesettisoé evrov
00/100).

Minimalna veednost idnine kot predpostavka za sprejem kredita v navedeni wifiai, je 138.000,00 EUR
(stoosemintridesettisoé evzov 00/100).

4. (Getrti€) dodatni pogoji
Vpis kreditne zastavne pravice, ki se o ustanori v obkki notarskega zapisa za kreditni zaesek 72000,00 BUR
{drainsedemdesettisod evrow 00/100) = pripadii

Oblikovana listina z delom besedila v tabeli
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4.5 lzbor

NOTARSKA POMOC (NP.NET)

Notarska pomoc za dolocanje obsega izpisovanja Stevil z besedami in izpolnjevanja praznih mest s
Crtami potrebuje vaso pomoc pri izboru in oznacevanju daljsega besedila, ki naj bo predmet prvega
in/ali drugega. V ta namen lahko uporabite za to namenjena zaznamka Zacetek in Konec, a ne
nujno, saj lahko krajse besedilo preprosto oznacite tudi z misko.

[l Zacetek ~

B Konec ~

Za postavitev zaznamkov in nato hiter izbor
obmodja za izpisovanje Stevil z besedami in/ali

E A @

)
_‘ |£¢i po  |5€i po Napoved
|

izpolnjevanje praznih mest s rtami, v skupini lzbor g . delovanja (G5 KD <PRS  FURS-
iZbthe Konec (A|t+ K) |n/a|\ Zaéetek (A|t+Z) ter lzbor Dodatno _. Evidence in registri

nato mOinOSt |Zberi (A|t+|> Dodaj zaznamek za konec (Alt+K) [Alt+B, E]

Dodajte zaznamek, s katerim oznaéite mesto v

v . . v dokumentu, kjer naj se konéa izpisovanje étevil z besedami
Naceloma ni pomembno kam in v kakSnem in/ali izpolnjevanje praznih mest v odstavkih s Ertami.
vrstnem redu postavite oba zaznamka (lahko npr.
tudi v obratnem logi¢nem zaporedju, tj. Konec v

zacetnem in Zacetek v kon¢nem delu strani), v kolikor ob tem uporabite tudi moznost Izberi.

[l Zacetek ~

B Konec ~

Ce zelte $e skraj$ati po- 2] - & - (o] -
stopek oznacevanja in po- @ @ a @ o
hitriti delo, postavite zgolj | o | a5 @ |Tem O 2
zaznamek Konec (Alt+K) (4. | 9 i ko ’lami '
najpogosteje pred obmoc-
jem za podpise). Nato kazalec miske prestavite na zacetek zelenega obmodja (obicajno na zacetek
listine). Samodejno oblikovanje listine pricnite tako, da po potrebi:

lzpidiin | lzbridiin
izpolni | odstrani ~

I.—ﬁ Izheri

Qﬁgpulnidu kenca | l ‘ﬁhlzpiii in izpelni do konca

- v skupini Stevila z besedami razsirite podmeni Izpidi in izberite Izpi§i do konca za
izpisovanje Stevil z besedami;

- v skupini Crte razsirite podmeni Izpolni in izberite Izpolni do konca za izpolnjevanje
praznih mest s ¢rtami;

- aliv skupini Vse skupaj razsirite podmeni Izpisi in izpolni do konca za oboje socasno.

Notarska pomoc bo v vseh 3 tukaj nastetih primerih obmocdje za oblikovanje oznacila samal

Enak postopek lahko uporabite, kadar Zelite iz listine izbrisati vse izpise Stevil z besedo in/ali vse
Crte s katerimi so izpolnjena prazna mesta. Pred tem ne pozabite na moznost Sledi!

Bodite pozorni na to, da Notarska pomoc vsak postavljen zaznamek v skupini Izbor obarva sivo.
V listino enkrat postavljenih zaznamkov ni potrebno brisati! Postavljen zaznamek bo v listini ostal
na istem mestu kot je bil vstavijen, kar lahko ponovno uporabite, ko boste iz Ze izdelane listine
(vzorca) zeleli izdelati novo.

Ce se elite prepricati kam ste postavili dolo¢en zaznamek, v skupini Izbor razsirite podmeni Zacetek
ali Konec in izberite Pojdi na zaletek oz. Pojdi na konec. V podmenijih najdete tudi moznosti za
brisanje zaznamkov, Ce bi to iz kakrSnega koli razloga zeleli.
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4.6 Nacin delovanja

NOTARSKA POMOC (NP.NET)

Ce Zzelite imeti moznost, da kadarkoli prekinete izpisovanje $tevil z besedami in/ali izpolnjevanje

praznih mest s ¢rtami, v skupini Dodatno izberite Nacin delovanja.

Izbira te moznosti je posebej primerna v dveh scenarijih uporabe Notarske pomodi, posebej pri
oblikovanju daljsih listin z ve¢ stranmi (preden uporabite Izpisi in/ali izpolni do konca), ko bodisi
niste prepricani, ali bo izpolnjevanje s ¢rtami dalo zadovoljiv rezultat in ga zZelite prej preizkusiti,
bodisi Zelite ¢as oblikovanja listine (npr. kreditne pogodbe) izkoristiti za kaksno drugo opravilo (npr.
tel. klic, ali krajsi odhod iz pisarne) in Zelite pred tem vedeti koliko ¢asa bo oblikovanje okvirno

trajalo.

- ZAIEOI SPENeITDE CUNDOIA SPIBIMIN SUSTTIESEON0, VSaRegd 1. 1U. (pIves Ok
tobra) in 1. 04. (prvega aprila) v letu. Pri spremembi obrestne me res=

brestne mere. Spreminja se samo Euribor, pribitek ostaja fiksen.----

---&estmesezni Euribor, ki velja na zadnji dan ga mesaca pl g
-

Ol obdobje traja en mesec, pri cemer se prvo obratunskoe obdobje zatne
eiiieico.....na dan prvega koristenja kredita in konga zadnji dan v tem mesecu. Naskednja

----- obdobja so enaka koledarskemu mesecu, s tem da se zadnje
obratunsko obdobje konéa na dan zapadiosti kredita,

1.5. odplatilo glavnice: v 120 (stodvajsetih) & esetnih obrokih v visini EUR 2. EUR (dvatisotristoossmnajst
evrov 7' ki zapadejo v placilo vsakega 1. (prvega) v mesecu; prvi obrok
zapade v plaéilo dne 01.11.2018 (prvega navembra dvatiscéossmnajst) In zadnji
obrok dne 01.10.2026|

Popolnoma avtomatizirano izpisovanje Stevil z besedami in izpolnjevanje praznih mest s ¢rtami
v dalj$i kreditni pogodbi (25 strani), z oceno preostalega ¢asa (~ 29 min.) in moznostjo

prekinitve izvajanja v kateremkoli trenutku.

Ko bo moznost Nacin delovanja izbrana, bo delovanje Notarske pomoci nekoliko pocasnejse, zato

jo uporabite preudarno!
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4.7 Evidence in registri

NOTARSKA POMOC (NP.NET)

Notarska pomoc¢ poleg svoje prvobitne in osnovne funkcije, tj. oblikovanja notarskih zapisov v skladu
z 32. &lenom ZN, omogoca zaposlenim tudi pomoc pri delu s Standardno klasifikacijo dejavnosti
(SKD), pomoc pri povezovanju s podatki Poslovnega registra Slovenije (ePRs) in pomoc pri
izpolnjevanju in digitalnem podpisovanju samostojnih elektronskih davénih obrazcev (vrste .pdf),
povezanih s prenosom nepremicnin za vloZitev na elektronski naslov pristojnega finanénega urada

FURS.

Standardna klasnﬁkgcua dejavnosti vooX Poslovni register Slovenije (ePRS) vooX
Iskalni pogoj: (| [SKDZ00BWZ]  SKD 2002 VS Pretekla skanja; | -]
SKD 2008 V2 Osnovni podatki o subjektu
= ; ‘ ~ | 0] 2=
Sifra Dejavnost Kratka ime: b
A Pridelovanje 3t (azen fiZa), stroénic in olinic Dolge ime: [ ~| (2] =
A 01120 Pridelovanje ifa ) =
Sedei: &
A 01130  Pridelovanje zelenjadric in melon, korenovk in gomalinic .
A 01140 Pridelovanje sladkomega trsa Poslovni naslov: B
A 01150 Pridelovanje tobaka Osnovni kapital: =
A 01160 Pridelovanje rastiin za viakna Eoani . az
Stevilo delnic: by
A 01190 Pridelovanje cvetja in drugih enoletnih rastiin o s
A 01210 Vinogradnidtvo Maticha Stevilka: 2
A 01220  Goenje opskega in subtropskega sada Davéna Stevilka: =
A 01230  Gojenje ctrusov Drusbeniki (0]
A D1240  Gojenje peckatega in ko3iGastega sadja &
‘Osebno ime: M=
A D1250  Gojenje drugih sadnih dreves in gmovnic
A 01260  Prdelovanie oinih sadedev EEE =
A 01270 Gojenje rastin za izdelavo napitkov Poslovni delezi
A 01280 Gojenie zadimbrin, aromatskih in zdraviih rastin Osnovni vioZek: =
A 01290  Gojenje drugh trajnih nasadov = . =
Odstotek deleda: B
A 01.300 RazmnoZevanje rastin =
A 01410 Prieia mieka Osebe, pooblaicene za zastopanje (0}
A 01420  Druga govedoria Osebno ime: v ]
A 01430 Konjersja Naslow: =
A 01440 Rejakamel o
A 01450  Rejadrobrice VEREILES :
A 01460  Pradicereja Macin zastopanja: =
A D1470  Reja pentnine
A 01430  Roa dugh fvai SediEEESRG
A D1500  Mesano kmetijstvo Vzorc
A D110 Stortve za rastinske pridelava R— e mi
A D1620  Storitve za fivinorejo, razen veterinarskih Predogled:
3 1Ty ik <Kratko_Ime>, s poslovnim naslovem <Poslovni_Naslov:, a
A D1630  Priprava pridelkov vpisana v sodni/poslovni register AJPES z matiéno Steviko
A D164)  Obdelava ssmen <Maticna_Stevika>
B vstavis érto
Opozorilo
(] vstavi z opozorili
Podrodje
([ Vstavi s podrogiem Lodilo: /
SKD 2002 V5
Sifra Dejavnost
Pridelovanje it in drugih poljs&in
A D1120  Pridelovanje vrtnin, okrasnih rastlin, semen in sadik
Vstavi v
[ Vstavi v nov odstavek [ Oznake podatkov vstavi obarvano
Vir pridobitve padatkov: “Javne informacije Slovenije - Agencija
‘ j 2.0 Republike Slovenije za javnopravne evidence in storitve.”, v
1 1 = 5 skladus SploEnimi poqoji uporabe spletnega portala AJPES.
Vir podatkow:  Statisti¢ni urad RS (UL RS 17/2008. Priloga [}

22



Sprehod po zavihku Notarska pomoc (primeri)

4.8 Sledenje spremembam

NOTARSKA POMOC (NP.NET)

Notarska pomoc¢ omogoca sledenje spremembam v notarski listini izklju¢no pri izpisovanju zneskov,
datumov in drugih Stevilcnih oznak (Stevil) z besedami.

Ker samodejno prepoznavanje in izpisovanje Stevil z besedami dosledno sledi slovni¢nim pravilom
slovenskega knjiznega jezika, dolocena Stevila (npr. glavni in vrstilni Stevniki) z besedo morda ne
bodo izpisana slovni¢no ustrezno, dokler ne bodo slovni¢no ustrezno zapisana tudi in najprej izpisu
pripadajoca Stevila.

Jlotarska pomod

[ Zacetek ~ E . \ o & EE Tabela ~
E AT & @ =
B Konec ~ — . . & Polje ~ N
Macin =4l péipo [Eipo Napovedi Kopiraj | Sledi smw Zaveni Bliznjice Deljenje
I8 lzberi ~ delovanja | (| SKD~v ePRS FURS~  ~ s [4\ 3 Ostevilcenja namizja
Izbar Dodatno Evidence in registri Fl Sledenje spremembam Pretvarjanje v besedilo Pomoé ~
[ [ [ v 6 - 7] Sledi spremembam (Ctri+Shift+") [Alt=T, (] v

Izberite, Ee Zelite preprosto slediti
spremembam v besedilu.

Opomba: Uporabite te moinost, e zelite
enostavno slediti zapisom Stevil z besedami.

Namig: To moznost uporabite, ko Zelite
spremembe besedila pregledati preden jih
sprejmete ali zavrnete.

V skupini Sledenje spremembam izberite Sledi, da omogocite
vizualizacijo vseh izpisov Stevil z besedami

Uporabo sledenja spremembam priporo¢amo v postopkih izpisovanja Stevil z besedami v primerih,
ko listine v notarsko pisarno prispejo ze sestavljene (npr. kreditne pogodbe). Predvsem, ce iz
preteklih izkusenj (npr. z dolo¢eno banko) ne morete biti prepricani, da so te listine slovni¢no
ustrezno preverjene, oziroma, da bo izpisovanje Stevil z besedami potekalo v skladu s pri¢akovaniji.

V kolikor Ze imate dolocene izkusnje z virom prispelih listin (npr. z dolocenimi bankami), boste
slovni¢ne napake verjetno odpravili v naprej in sledenja naceloma ne potrebujete.

Sledenje spremembam z barvanjem vseh "sprememb" omogoca tako lazjo prepoznavo napacnih
izpisov stevil z besedo, kakor tudi njihovo zavracanje in odpravljanje.

W retji) KREDIT il (trotic) KREDIT

1. (prvi} dlen 1. {prvi) élen
Pogojl adabritve kradita Pogoji adabritve kredita
Banka dae kredtojmalcu, kreditolemalee pa sprejems dolgoroén kredit za osnowTa srodstva v znesky Banka daje pa
EUR 276.260,00 EUR
(2 Desedo: eviov Gvestooseinseden desetliodavesiope desel 001108)

Kredit 23 OSnOVAa SrEdstva Y Znesky
EUR278.250,00 EUR

{z besedo: eviow dvesiooseminsedemdesetlisotdvesiopetdeset 00100}

2 pod nasiedsjimi pogaii: 2in pod nasiednimi pogoll:

4. cbewstrmers: desimcsstnl Eutbar + 240 % (e cod semdesetadeila) i, premeniia 14, obrestna mera: Sestmesecn Eurlbor + 2.80 % (ave cell oser
e

1 odstotia) letno, spremeniiva
i Eyribor, ki velja na dan

:w8cn0, vaakega 1. 10. (pryega ok
e P SprEmEmDl cOrestne mere se

stava =0T El ia zadnil dan precnoanega meseca pred
Spremerbo obresina mere. Spreminaoe saims Lot preck nsile Tkoen

04 Tt ] Pri
ol 2 Bl ST 7387 can predhodnens meseca pd sprememba
Spreminja se ficsen

Obratunsko obdotye Irsja en mese, pil Camer se prvo obratunsko obdobje zatne
15 Gan prvess orbéana iradi I koncs zzang can v e mesecy. Naslenla
obrabunska obdobja S0 enaka koledarskemu mesecu, S tem da se Zadhje
obratuns catonls kando no don sapatioa et

Obrafunsko obdotie iraa en meses, pei Bemes s prvo obratunsko obdobie Zatne.
na dan prvega korisgenja kredita in kenta zadnll dan v fem mesecu, Naslednja
obraGunska obdobja so enaka koledarskemy mesecu, s lem Ga se zadnje
OBratNSKE obdobe KNG 1 dan Zapadiost kredta

12 odpiacito glavnic ERIEcrakih messtaih ook v v U8 12 EEERT] enakin mesecn obrokh v Viini EUR
231875 EUI - 5100, 1 zmpadelo v pitlo i
vsakega ot corok zapare v placllo s 01 11 2018

nawermb 22l ctrok e 01 102020 (teegs oA

Izpis Stevil z besedami pred
2 pravopisnima popravkoma

Izpis Stevil z besedami po
2 pravopisnih popravkih

Po zaklju¢enem izpisovanju Stevil z besedami v skupini Sledenje spremembam izberite Sprejmi ali
Zavrni, da potrdite, da so izpisi ustrezni.
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Sprehod po zavihku Notarska pomoc (primeri)

4.9 Pretvarjanje v besedilo

4.10

NOTARSKA POMOC (NP.NET)

Notarska pomo¢ omogoca hitro in prirono pretvarjanje posameznih tabel, vgrajenih polj s podatki
ter raznih oznak naslovov (ostevilcenj), izdelanih s programom Microsoft® Word, v navadno
besedilo. Vsaka od teh pretvorb besedil ima svoj namen, a skupen cilj, da olajsa oblikovanje listin,
predvsem v dely, ki se tice izpisovanja Stevil z besedami.

Da omogocite izpis rimskih Stevil, izdelanih s programom Microsoft® Word, z besedami, v skupini
Pretvarjanje v besedilo izberite OStevilCenja.

Notarska pomoc v postopku izpisovanja stevil z besedami doloCena polja in ostevilCenja v navadno
besedilo pretvori samodejno, zato moznosti pretvarjanja v besedilo uporabite preudarno in po
potrebi.

Pomoc

Ce zelite delati za odtenek hitreje, brez vsakokratne uporabe miske in gumbov na zavihku Notarska
pomoc, uporabljajte bliznjice na vasi tipkovnici. Lahko jih uporabljate brez skrbi, saj se nobena od
bliznjic Notarske pomoci ne podvaja z bliznjicami programa Microsoft® Word.

NOTARSKA
NOTARSKA POMOC
OSNOVNE BLIZNJICE
Stevila z besedami Prilagodilnik Tipka
Izpidi Alt+
Izbrigi Alt+
Osvetljuj Alt+Ctrl+
Prejinje itevilo Curls
Naslednje 3tevilo Ctrl+
Skupaj Ctrl+ <
Narazen Ctrl+Shift+ <
Vezano Alt+Ctrl+ <
Izpisi datum Alt+Ctrl+Shift+ D
Izpidi Cas Alt+Ctrl+Shift+ T
Erte Prilagodilnik Tipka
Izpolni Alt+
Izpelni do konca Alt+Shift+ [+
Odstrani AltsCtrl+ [
Odstrani do konca Alt+Ctrl+Shift+ o
Izpalni spredaj Alt+Crrl+ 1
Izpolni spredaj in zadaj Alt+Ctrl+ «—ali—
Izpolni zadaj Alt+Ctrl+ 1
Vse skupaj Prilagodilnik Tipka
Izpisi in izpolni Alt+ vV, A
Izbridi in odstrani Alt+ Z,A
Izbar Prilagodilnik Tipka
Zatetek Alt+ z
Pojdi na zacetek Alt+ BT
Konec Alts K
Pojdi na kanec Al B, L
Izberi Alts |
Sledenje spremembam Prilagodilnik Tipka
Prejinja Ctrl+Shift+
Naslednja Ctri+Shift+ .
Sledi Ctrl+Shift+ M
Evidence in registri Prilagodilnik Tipka
Vstavi iz SKD [I3& po SKD] Alt+ S
I3 po PRS Alt+ A

RELIEF 2021

Za ogled in morebitno tiskanje seznama vseh bliznjic Notarske pomoci v skupini Pomoc izberite
Bliznjice.
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Upravitelj licenc (Sovica)

5 Upravitelj licenc (Sovica)

Prepoznavna ikona Upravitelja licenc Notarske pomodi, s podobo g NoTARSKA © ® @
"Sovice" v sistemski vrstici vasega racunalnika, sestavljena z ocmi é

v obliki Stevilk 9 in 6 ter telesom v obliki pisala izpolnjenega s  wiwsso e (@
Crtami, simbolizira leto prvega izida izdelka Notarska pomoc¢ 2™ = (O

Wala# ob zagoms
Vicrda

(1996) in namiguje na osnovni namen njene uporabe, tj. delovanje
v skladu z 32. ¢lenom Zakona o notariatu (ZN).

Upravitelj licenc v osnovi omogoca aktiviranje in dezaktiviranje @ masmna = )
(preselitev) licence Notarske pomoci, njeno posodabljanje na 1
novejso (izboljsano) razlicico, kakor tudi vklop ali izklop nalaganja &3 Pridobite pomoé ‘

dodatka Notarska pomoc¢ (NP.NET) ob zagonu programa
Microsoft® Word. Za zaposlene v notarskih pisarnah, ob socasni
tel. povezavi, tudi pridobitev neposredne brezplacne pomoci na
daljavo in sicer za razresevanje kakrsnih koli teZav z oblikovanjem
notarskih listin z Notarsko pomodo v programu Microsoft®
Word.

£, Pomagaijte osebi
Za pridobitev pomocdi z brezpla¢no aplikacijo Hitra pomog, ki jo e
ponuja Microsoft in je praviloma Ze del sistema Microsoft® e

Windows, v pogovornem oknu Upravitelja licenc (v zg. desnem
kotu) izberite Pridobite pomoc in opravite tel. klic na Stevilko za

podporo.

Za deljenje namizja vasega racunalnika vpisite Varnostno kodo pomocnika, ki ste jo od pomocnika
pridobili telefonsko in izberite Poslji.

Deljenje namizja in pridobitev pomodi je mozna tudi v programu Microsoft® Word. Na zavihku
Notarska pomoc izberite Deljenje namizja v skupini Pomoc.

Aktivacija licence Notarske pomodi v posameznem osebnem racunalniku je obvezna in mozna le
pod pogojem, da ste za vsak licenciran racunalnik prejeli od Relief po en originalen Klju¢ izdelka ter
da z istim klju¢em ni socasno aktiviran noben drug izvod Notarske pomoci v kateremkoli drugem
osebnem racunalniku.

Licenco Notarske pomodi lahko po potrebi dezaktivirate z g — °@®
obvezno potrditvijo) in s tem sprostite za uporabo v drugem 0
Nneste Kt (zdeka

osebnem racunalniku. Po namestitvi in ponovni aktivaciji Notarske  smamsscosmon | 20 (®
pomodi z istim (prostim) klju¢em izdelka, lahko Notarsko pomoc - o
do poteka veljavnosti licence uporabljate v novem licenciranem _ mm“.«@@ - ::M'—
racunalniku. Prenos licence med dvema racunalnikoma lahko T

odvisno od potrebe izvrsite vsakih 90 dni.

Vec informacij o pogojih uporabe, razpoloZljivosti novejse razlicice, aktivaciji in dezaktivaciji licence
Notarske pomoci lahko pridobite v pogovornem oknu Upravitelja licenc (kliknite © ali ?).
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Sredisce zaupanja (Microsoft® Word)

6 SredisCe zaupanja (Microsoft® Word)

Za preprecitev Sirjenja zlonamerne programske opreme v vasem racunalniku je modro prepreciti
izvajanje kakrsnekoli aktivne vsebine v dokumentih, ki jih odpirate v programu Microsoft® Word.
Posebej, kadar ti dokumenti v vaso notarsko pisarno prispejo od zunaj (npr. z elektronsko posto).

Wordovi dokumenti z aktivno vsebino (npr. makri) se lahko samodejno spremenijo, ali izvedejo
dolocene neZelene aktivnosti v racunalniku, ko zanje ne veste in e za njihovo preprecitev niste
sprejeli ustreznih zascitnih ukrepov.

Medtem, ko lahko aktivna vsebina, | s

L;; Ogled in upravijanje dodatkov za Microsoft Office

med katero poleg listin, ki jih | ot
odpirate,  sodijo  tudi  dodatki | e = = vota -
. . Jezik Aktivni dodatki aplikacie
programa Microsoft® Word (kot je | s e e )
npr Notarska pomoé —vrste Dodatek :Tdm. Preverk ek et (Pretvrnis mesh enc] C:\Progiam Files\Common  Dejanje
rilagoditey traku Stiki za poiljanje nepasrednih sporoil (angheizina) C:\Program Files\Common  Dejanje
COM), ki uporabnikom zagotavljgjo | owmmenmmey | |Hbnseseiny S Cemmen e
dolo¢ene dodatne zmogljivosti in s o . e s
. .. ActionsPane Schema for Add-Ins. «\P am Files (x86]\Co Shema XML
tem dvigujejo uporabno vrednost P i
programa Microsoft® Word, jo lahko e B~
. . . . OneNotovi zapiski o Wordovih dokumentih C:\Program Files\Microsoft _ Dodatek COM v
nepridipravi  uporabijo  tudi  za Dot Nk oot
izvajanje zlonamerne programske o o ovtethal
kode. Zato je (naCeloma) izkljucno na O Obflmarirctesth ktn
vas, da poskrbite, da bodo eni [Boae O 3 (e
dokumenti varni, racunalnik zasciten

in stanje sistema ustrezno!

V programu Microsoft® Word izberite zavihek Datoteka in nato Moznosti. V pogovornem oknu
Wordove moznosti izberite Sredis¢e zaupanja in poskrbite vsaj za minimalne varnostne nastavitve
svojega racunalnika.

e O [mm [mm
) VARNOSTNO QPOZORILO Dodathi programov so enemogofeni, | Omoged vsebing ®

@) BLOKIRANAVSEBINA  Nastmitw astani

ogoée zag ; datoteki. £ ol se cbrndte na skrbnika za [T, | Sredifce aupanjs | | VeZinformacy | %

Ce vas pri odpiranju listin motijo informacije o blokirani vsebini, v podoknu Sredi¢e zaupanja
izberite zavihek Vrstica za sporoila. |zberite moznost Ne kazi ve¢ informacij o blokirani vsebini in
potrdite z V redu.
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Varstvo osebnih podatkov

7 Varstvo osebnih podatkov

Notarska pomoc¢ za potrebe oblikovanja notarskih listin ne potrebuje in ne zbira nikakrsnih zaupanja
vrednih podatkov in/ali informacij. Kot dodatek programa Microsoft® Word je izdelana na nacin,
ki sledi vsem najsodobnejsim usmeritvam in zahtevanim varnostnim standardom podjetja Microsoft.

Izdajatelj Notarske pomodi, podjetje Relief, je s strani programa Microsoft® Word v vsakem
trenutku prepoznan kot zaupanja vreden zaloznik, zato v nikakrsnem smislu ne ogroZa varnosti in
zaupnosti osebnih in drugih podatkov v notarskih pisarnah.

Sreditée zaupenja I
B
Zaupania wredna mesta
pan . [trdano 22~ [1rdajatet [vetado |
it ae Secila Publ G Sging CATSE or.259|
Zaupanja wredni katslogi dodstkov Microsoft Corporation Microsoft Code Signing PCA 2010 o
Dadatla Micrasoft Corporation Micrasaft Cade Signing PCA 2.07.2m9
ot e ctosoft Corporation Micrasoft Code Sighing PCA 2010 3or.204
herosost Co Microsoft Code Sighing PCA 11.08. 208
Mastavitve makrov
Micrasaft Corp Microsoft Code Signing PCA 2011 1403204
R Micrasoft Corporation Micrasoft Code Signing PCA 2010 31.01.2004
Vestica za sporodila Adobe Systems, Incorporated Symantec Class 3 Extended Validation Code Sigaing CA - 62 8,05, 2017
Mastavitve biokiranja datoteke
Monost zssebrost a3 Potndia X
Vpis ma podiagi obrazca Spioim Podrobrst  Potzapotrdla
# Iformacije o potrdiis
Nameni tega potrdia:
+ Zagotavi, da  programka oorema o 7ok
oromsanche opreme
*S3 oo sk ceveo aved el sareinianen oo
TLL6LALEBL2IL2
e
*Pocrabnoes dabite v e cverteli potel,
Indanza: Rebefdos.
Idat  Sectgo Publc Code Sonng CAR36 TR
Veljaod 2401 2021 do 24,01 2025 e
[RRep——

Podjetje Relief, ki notarskim pisarnam omogoca tudi pridobitev pomoci na nacin z deljenjem
namizja osebnih racunalnikov, za ta namen v nobenih primerih in na noben nacin ne zbira zaupnih
podatkov. Storitve pomodi izvaja s povecano skrbnostjo, po pravilih stroke in obicajih (skrbnostjo
dobrega strokovnjaka). Prav tako za vlogo in naloge pomocnikov nikdar ne angazira tretjih oseb.
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Vprasanja in odgovori
8 Vprasanja in odgovori
S katerimi razlicicami programa Microsoft® Word deluje Notarska pomoc?

Notarska pomoc deluje z 32 ali 64-bitnimi razlicicami programa Microsoft® Word od verzije 2013
naprej, v okoljih z operacijskim sistemom Microsoft® Windows 7 ali novejsih. Izdelana je v skladu z
zaloznike programske opreme postavija podjetje Microsoft®. V praksi to pomeni, da vam za
uporabo Notarske pomoci ni potrebno sklepati nikakrsnih kompromisov v zvezi varnostnih
nastavitev vasega racunalniskega okolja.

Kje lahko pridobim podatke o svoji narocnini?

V programu Microsoft® Word izberite zavihek Notarska pomo¢

in nato v skupini Pomoc izberite Vizitka NP.NET. =

Bliznjice Deljenje
namizja

Odprite Upravitelja licenc Notarske pomodi v sistemski vrstici Pomoé (3
vasega racunalnika, e Zelite izvedeti vec o vasi Notarski pomoci.

izitka NP.NET

Vec informacij o programu

MNP.MET, licenci izdelka in
avtorskih pravicah.
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Cenik Notarske pomoci

9 Cenik Notarske pomoci

Notarska pomoc se licencira po narodilu in ne prodaja. Podelitev pravice za njeno uporabo v vsakem
od licenciranih racunalnikov je dolocena s ¢asom in obdobjem sklenitve narocnine za izdelek
Notarska pomo¢ ter omejena z datumom njene veljavnosti. Slednji je skupaj s Klju¢em izdelka,
kratkim imenom imetnika licence in serijsko Stevilko namescene razlicice Notarske pomoci vsakega
licenciranega racunalnika naveden v sklopu njenih uporabniskih vmesnikov.

Osnovna' Lic. 0,33 EUR 9,90 EUR 118,80 EUR /
Dodatna Lic. 0,27 EUR 8,30 EUR 99,60 EUR 16,17%
Posebna“ Lic. 0,13 EUR 3,96 EUR 47,52 EUR 60,00%

* DDV ni vkljucen v ceno

" Vkljucuje brezplacno preizkusanje Notarske pomoci (1-2 mes.), pomoc pri uvajanju v delo na
vzorcih notarske pisarne in pridobitev pomoci 24/7
2 Vkljucuje vse racunalnike nad Stevilom 5, kakor tudi prenosne in domace rac¢unalnike, ki se za

poslovne potrebe uporabljajo v omejenem obsegu
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